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IEVADS

Vadlinijas ir sniegtas rekomendacijas atseviskos projektu realizacijas jautajumos, kas jaievéro
no valsts budzeta apakSprogrammu ,,Vides aizsardzibas projekti” un “Nozares vides projekti”
(turpmak teksta — Fonds) finans€to projektu istenotajiem un S§is vadlinijas kalpo ka
paligmaterials kvalitativa un likumdoSanai atbilstoSa projekta realizacijas procesa
nodroSinasanai, ka arT lai mazinatu tos gadijumus, kuru pazimes liecina par apzinatam vai
nepietiekosu zinasanu dé| pielautam projekta realizacijas kladam. Sajas vadlinijas ir apkopotas
rekomendacijas attieciba uz tiem jautajumiem, kurus, Iidz So vadliniju izdoSanai, Latvijas
vides aizsardzibas fonda administracija ir identificgjusi ka jautajumus, pret kuriem projektu
istenotdji apzinati vai neapzinati attiecas ar nepietiekoSu ripibu, tadejadi paklaujot
atmaksasanas riskam tiem pieskirto finans€jumu un projekta realizaciju kopuma.

Latvijas vides aizsardzibas fonda administracija (turpmak teksta — Fonda administracija)
saglaba tiesibas §1s vadlinijas regulari papildinat atbilstosi speka esoSajiem normativajiem
aktiem, ka ari papildinat, balstoties uz tipiskajam projekta realize€taju kludam un/vai
apzinatiem parkapumiem.

Latvijas vides aizsardzibas fonda administracijai ir tiesibas lugt preciz€jumus no projekta
stenotaju puses, ka arT piesaistit jomas specialistus dokumentacijas izvertésana, lai novertetu
projekta dokumentacijas atbilstibu normativajiem aktiem

Vadlinijam ir rekomendgjoss raksturs, ta¢u to ievérosana visa projektu realizacijas procesa
nodroSinas iesniegtas dokumentacijas operativaku veértéSanu. Vadlinijas neaizstaj ar€jo
normativo aktu prasibas, un, konstatgjot pretrunu starp vadlinijam un argjiem normativiem
aktiem, projektu istenotdjiem ir jaievéro ar€jo normativo aktu prasibas. Vadlinijas ir
sagatavotas balstoties uz regulgjumu, kas pastav to sagatavoSanas bridi, tas var neatbilst
tiesiska reguléjuma vélakam izmainam.

1. VISPAREJIE IZDEVUMU ATBILSTIBAS NOTEIKUMI

Projekta budzetam jaatbilst ekonomijas, lietderiguma un efektivitates principiem. Lai
izmaksas biitu attiecinamas, tam jabiit:

- faktiski veiktam / samaksatam un saistitam ar projektu;

- Vveiktiem projekta IstenoSanas perioda, ka noteikts Liguma par projekta finanséSanas
un izpildes kartibu, iznemot maksajumus, kas tiks veikti pec projekta istenosanas laika
beigam un projekta rezultatu akceptéSanas, kad projekta vadoSais Tstenotdjs sanems
pédgjo projekta maksajumu no Fonda finans€juma;

- noraditam apstiprinataja projekta tamé un tieSi saistitam ar apstiprinataja projekta
Iesnieguma planotajam projekta aktivitatem,;

- projekta izdevumiem jabut iegramatotiem atseviski no citiem organizacijas
gramatojumiem, ka arT katra projekta izdevumiem jabiit iegramatotiem atseviski no
citiem Fonda finansétiem projektiem;



- atbilsto§am Fonda publicitates prasibam?;

- nepiecieSamam projekta TstenoSanai;

- identificjamam un parbaudamam, t.i. atspogulotam gramatvedibas ierakstos;
- veiktam atbilstosi attiecigam iepirkuma procediiram?;

- Sapratigam, pamatotam un atbilstosam labas finansu parvaldibas principiem.

Neattiecinamie izdevumi:

Projekta verté€Sanas un TstenoSanas stadija par projekta neattiecinamam var tikt atzitas $adas
izmaksas:

- izmaksas, kuras nav saistitas ar projekta aktivitaSu istenoSanu;
- izmaksas, kuru apmers nav skaidrots un pamatots;

- izmaksas, kuru apmers to attiecinasanas gadijuma bitiski parsniegtu vidéjo apméeru
valsti, tadejadi kroplotu konkurenci;

- prémijas, davinajumi, naudas balvas, ieejas bileSu segSana izklaides un tdrisma
pasakumos un apskates vietas un citi materiali stimul&jos$i pasakumi un izmaksas, kas
nav saistitas ar projekta aktivitasu TstenoSanu, vai jau tiek finans€tas no citiem finansu
avotiem;

- nodokli (iznemot personala atalgojumu saistitos nodoklus un neatgiistamais PVN);

- bankas pakalpojumu izmaksas (komisijas maksa, u.c.).
Lémumu par maksajumu, kur§ veikts par So Vadliniju un attieciga konkursa Nolikuma
izpratn€ neattiecinamam izmaksam, akcepteSanu, izvert€jot projekta vadosa Istenotaja
iesniegtos paskaidrojumus, pienem Fonda padome vai Fonda administracija atbilstosi Fonda

padomes pilnvarojumam, atbalstot min€to maksajumu ieklausanu projekta izmaksas vai art
nosakot, ka maksajums nav attiecinams uz projekta izmaksam.

Projekta istenotaja lidzfinanséjums ir materials vai nematierials ieguldijums projekta
aktivitasu istenoSana.

Izmaksas, kas projekta istenoSanas laika nav veiktas no projektam paredzeta Valsts
kases konta, tiek uzskatitas par projekta istenotaja lidzfinanséjuma izmaksam un nav
attiecinamas no Fonda finanséjuma attiecinamam izmaksam.

Pakalpojumu sniedzéju pieskirtas atlaides iegadatajam pakalpojumam/precei nav
uzskatams par projekta istenotaja lidzfinanséjumu projekta ietvaros.

Attiecinamo izmaksu uzskaite un maksajumu veikSana

Istenojot projektu, izmaksas, kas paredz&tas projekta Finansé3anas liguma, ir jaiegramato
finans€juma sanémeéja gramatvedibas uzskaité, nodalot no pargjam izmaksam (piemé&ram,
pieskirot atseviSsku gramatvedibas kodu), izmantojot atsevisku Valsts kases kontu projekta
vajadzibam. Projekta izmaksam jabiit identific§jamam un parbaudamam, tas apliecinot ar
attiecigo maksajumu pamatojoSiem dokumentu originaliem.

L https://www.lvafa.gov.lv/faili/projektukonkursi/Public_vadlinijas 2013.pdf
2 https://www.lvafa.gov.lv/faili/projektukonkursi/LVVAFA lepirkumu_vadlinijas projektu ieviesejiem.pdf
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Fonda finanséjums Projekta vadoSajam istenotdjam tiek parskaitits saskana ar projekta
finans€Sanas kalendaro planu (Liguma pielikumu), nodrosinot projektam atsevisku kontu
Valsts kas€ (t.sk. arT lidzekli, kas paredz&ti turpmakai parskaitiSanai par€jiem projekta
partneriem).

2. BUDZETA POZICIJAS PROJEKTA TAME

Projekta tame var tikt ieklautas izmaksas atbilsto$i konkréta projektu konkursa Nolikuma
noteiktajam. Saja sadala tiek sniegta informacija par visam budZzeta pozicijam.

2.1. Projekta darbinieku atalgojums, t.sk. darba devéja valsts socialas apdroSinasanas
obligatas iemaksas

Budzeta pozicija ieklauj izmaksas, kas saistits ar personam, ar kuram tiek noslégti atseviski
darba/uznémuma ligumi vai papildus vienosanas pie jau esoSiem darba Iigumiem (atbilstosi
grozijumi ligumos), kas ir pamatots un tieSi saistits ar projekta aktivitasu TstenoSanu.
Darbinieki var but nodarbinati projekta uz pilnu vai dalgju slodzi. Vadosajam Tstenotajam un
projekta partneriem nav atlauts noalgot vienam otra darbiniekus projekta aktivitaSu
Istenosanai.

Personala izmaksam jabiit samerigdm un salidzinamam ar algam attiecigaja nozar€ un jabiit
aprékinatam atbilstosi nacionalo normativo aktu prasibam un principiem. Projekta personala
izmaksas nav nematerialais ieguldijums.

Par katru personu organizacijas gramatvediba tiek aizpilditas darba laika uzskaites tabeles par
laiku, kas ir nostradats projekta ietvaros.

Darba devgja valsts socialas apdrosinasanas obligatas iemaksas, kuru izmaksa ir obligata
saskana ar normativajiem aktiem, un attiecas tikai uz tamé noteikto projekta darbinieku
atalgojumu

Attiecinamas izmaksas Neattiecinamas izmaksas
= Menesalga; = Papildus socialas nodroSinasanas
= [edzivotaju ienakuma nodoklis izmaksas;
= Darba devgja  valsts socialas | = Papildus nepamatoti maksajumi vai
apdroSinasanas obligatas iemaksas; prémijas;
= Darba npémgja valsts socialas | ® Izmaksas, kas nav saistitas ar Darba
apdroSinasanas obligatas iemaksas; ligumu, rikojumiem utt..

= Atvalinagjuma nauda proporcionalo | = Iemaksas arodbiedribas.
projekta nostradatajam periodam un
slodzei

= Riska nodeva (tikai pilna laika
projekta darbiniekiem).

Likuma ,,Par iedzivotaju ienakumu nodokli” 8. pants visparigi nosaka gadijumus (pazimes),
kad jaslédz ,,Darba ligums™ atbilstoSi speka esoSajam tiesibu aktu normam, pastavot kaut
vienai no sekojosam pazimém Fonda finanséta projekta ietvaros ar fizisku personu ir slédzams
darba ligums:

1) Fiziskas personas (projekta darbinieka) ekonomiska atkariba no projekta
istenotaja, kuram tiek sniegts pakalpojums (izpildits projekta darba uzdevums).
Ekonomiska atkariba minétaja gadijuma nozimge, ka fiziska persona (attieciga projekta




darbinieks) bez projekta Tstenotaja aktivu (t.sk., bet ne tikai dators, transports, telpas)
izmantoSanas, nevar sniegt attiecigo pakalpojumu (izpildit projekta darba uzdevumu).

2) Finansiala riska neuznemS$anas darba neizpildes gadijuma, paredzama
vienoSanas neparedz fiziskas personas (projekta darbinieka) finansialo atbildibu
liguma neizpildes gadijuma.

3) Fiziskas personas (projekta darbinieka) integracija projekta istenotaja, kurai
vins$ sniedz savus pakalpojumus, organizatoriskaja struktira (t.sk. bet ne tikai darba
vai atpiitas vietas esamiba, pienakums ieverot ieks§€jas kartibas noteikumus).

4) Fiziskas personas (projekta darbinieka) faktisko brivdienu un_atvalinajumu
esamiba un to nemsanas kartibas saistiba ar projekta 1stenotaja ieks$€jo darba kartibu
vai citu projekta stenotaja nodarbinato fizisko personu darba grafiku.

5) Fiziskas personas (projekta darbinieka) darbiba projekta ietvaros notiek
projekta istenotaju parstavosas personas vadiba.

6) Fiziska persona (projekta darbinieks) nav_pamatlidzeklu, materialu un citu
projekta istenoSana izmantoto aktivu (pamatlidzeklu, materialu, inventara) ipasnieks

vai valditajs.

Ligums veids Apraksts, nosacijumi Ta{nﬁs Piezimes
pozicija
Darba _hgum§ Yz 1 Ar darba Iigumu fiziska Projekta .elfta
nenoteiktu laiku _ .. | darbinieku,
persona uzpemas stradat
- o ) konsultantu
Darba ligums Uz | darbu saistitu ar projekta p— - .
. . un specialistu | Ligums  paredz  visu
noteiktu laiku darba  uzdevumu  par -
- . .| atalgojums nodoklu nomaksu no
—— atlidzibu, paklaujoties _. .
Rikojums  par o o (bruto alga) darba devgja (projekta
. noteiktai darba kartibai un - _.
papildus darbu _. ) istenotaja) puses,
. .| darba dev&ja (projekta _. Ll
veikSanu PIE | ~teno (aja) rikojumiem Darba devégja | nodoklu leturéjumu
darba J J valsts veikSanu no darbiniekam
ligum i . . iala ienakosa
guma  vai| Projekta Tstenotajam somalgS N pienakosas darba algas
vienoSanas par | .o 4o go e laika apdroSinasan
papildus  darba ] . as obligatas
. uzskaite :
veikSanu iemaksas

Ja Fonda administracijai, [iguma par projektu TstenoSanas un finanséSanas kartibu sastadiSanas
gaitd, rodas Saubas par to vai projekta tamé noraditie pakalpojuma ligumi ar fiziskam
personam atbilst ,,Pakalpojuma liguma” statusam tai ir tiesibas pieprasit projekta stenotajam
iesniegt apliecinajumu, ka noslégtie ligumi ar fiziskam personam neatbilst nevienai no
iepriekSminétajam pazimeém.

2.2. Komandéjumu/ darba braucienu izmaksas

Par komand&umu So vadliniju izpratné uzskatams ar projekta istenotaja vaditaja rakstisku
rikojumu apstiprinats projekta darbinieka (noslégts darba ligums), brauciens projekta darba
uzdevumu izpildei uz noteiktu laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika.




Attiecinamas izmaksas

Neattiecinamas izmaksas

= Dienas nauda atbilstosi tiesibu aktos
noteiktajiem apmeériem (MK noteikumi
Nr.969);

= cela (transporta) izdevumi nokltuSanai
lidz komand@uma gala mérkim un
atpakal;

= Degvielas izdevumi, kas pamatoti ar
attiecigam celazimém, ja komand€juma
projekta darbinieks dodas ar projekta
istenotaja vai projekta darbinieka
fpaSuma  vai  valdijuma  esoSu
transportlidzekli;

* Naktsmitpu izdevumi komandgjuma
laika saskana ar MK noteikumos Nr.969
noteiktajiem limitiem;

= Sabiedriska transporta izmantoSanas
izmaksas.

* Projekta personala ikdienas braucieni no
majam uz biroju un atpakal;

* Nepamatota taksometra izmantoSana
(pieméram, ja ir pieejams sabiedriskais
transports);

* Nepamatota uznémuma/ privata auto
izmantoSana, ja ir piecejams sabiedriskais

transports (izpemot, ja ir pamatots
apliecinajums, ka, izmantojot
privatos/nomas auto, finans€jums tiek

izmantots ekonomiskak, un rentablak neka
izmantojot sabiedrisko transportu);

= PVN, izpemot, ja vien projekta
Istenotajs un / vai projekta partneris (-i) to
nevar atgut.

NB! VérSam uzmanibu, ka saskana ar Ministru kabineta noteikumiem Ja darbiniekam ir
nodroSinata bezmaksas uzturéSanas — tiek nodrosinata viesnica (naktsmitne) un €dinasana tris
reizes diena (tai skaitd no citas institiicijas finansu palidzibas Iidzekliem), ar institiicijas

vaditaja atlauju par katru komand&juma dienu vinam izmaksa Iidz 30 % no dienas naudas
(kompensacijas par papildu izdevumiem) normas.

Piemérs:

planots 2 dienam un 1 nakts viesnica.

biletes cenu 1 EUR.

Darba brauciens (projekta konferences istenoSanas vietas apsekoSana) uz Valmieru,

Darbinieks brauc ar autobusu no Rigas uz Valmieru. Persona apskatis konferences
IstenoSanas vietu viesnica, kurd arT ir veikta nakSnoSanas rezervacija. No Valmieras
autobusa stacijas Iidz viesnicai kursé sabiedriskais transports (autobuss) ar vienvirziena

Brauciena izmaksas 1 personai

Iesp&jamas brauciena Limiti/cena skaits Kopa realas
izmaksas izmaksas
Dienas nauda (saskana | 6,00 EUR 2 12,00 EUR
ar MK noteikumiem)

Autobusa bilete turp un | 10,00 EUR 1 10,00 EUR
atpakal Riga-Valmiera

Vietgjie parbraucieni 1,00 EUR 2 2,00 EUR
no Valmieras autobusa

stacijas lidz viesnicai

Naksnosanas izdevumi | 30,00 EUR (limits 43 EUR) 1 30,00 EUR
Kopa 54,00 EUR

2.3. Materialu, mazvertiga inventara un izejvielu izmaksas

Par materialu, mazvertigad inventara un izejvielu izmaksam So vadliniju izpratn& saprot
projekta specifisko aktivitasu istenoSanai nepiecieSama inventara, materialu, izejvielu (t.sk.,




degvielas) (mazvértigais inventars — vienas vienibas izmaksas neparsniedz EUR 213 un ta
kalposanas ilgums ir lidz vienam gadam), izdevumi.

Attiecinamas izmaksas Neattiecinamas izmaksas
» Materialu, mazveértiga inventara un | = PVN, izpemot, ja vien projekta
izejvielu iegades izmaksas Istenotajs un / vai projekta partneris (-i) to
nevar atgiit. VeérSam uzmanibu, ka ja PVN
projekta Tstenotajam ir atgilistams, bet
dazadu iemeslu dél 1stenotajs ir, nolémis to
neatgiit, izmaksas nav attiecinamas.

Ja paredzamas degvielas izmaksas projektu darbu izdevumu izpildei parsniedz 50.00 EUR
menesr.
1) noformé&jama atseviska degvielas kreditkarte vai debetkarte (prick§apmaksas karte),
kas tiek piesaistita transportlidzeklim, iekartai vai atbildigajam darbiniekam(iem);

2) ka attaisnojamie dokumenti iesniedzami iegades dokumenti (Ceks), attiecigas
debetkartes konta izdruka, transportlidzekla celazime vai iekartas darba stundu
aprékins, ka ar1 akts vai norade uz publiski pieejamu informacijas avotu (piem.
www.csdd.lV) par transportlidzekla vai iekartas degvielas vidgjo paterinu

Ja paredzamas degvielas izmaksas projekta darbu izdevumu izpildei vid&ji neparsniedz 50.00
EUR meénest, nav obligata prasiba noformét atsevisSku degvielas kreditkarti vai debetkarti. Ka
attaisnojamie dokumenti $aja gadijuma iesniedzami iegades attaisnojoSie dokumenti (Ceks,
kura noraditi projekta istenotaja rekviziti), marSruta celazime, ka arT akts par transportlidzekla
degvielas vidgjo patérinu.

2.4. Pakalpojumu izmaksas

Izmaksam jabiit pamatotam un tiesi saistitam ar projekta aktivitaSu istenoSanu. Katrs planotais
apakSliguma veids tamé sadalijuma ir janorada atseviski.

Finanséjuma sanéméjam un projekta partneriem nav atlauts slégt pakalpojuma
sniegSanas ligumus sava starpa!

Uznémuma/pakalpojuma vai precu piegades ligums ar fizisku personu

R Ar ko var tikt slégts Tames -
Apraksts, nosacijumi . - . Piezimes
ligums pozicija

Vienas puses apnemsanas | Fiziska persona, kura
otrai pusei par zinamu | nav registr&jusies ka | Pakalpojumu | Nodoklu nomaksa
atlidzibu ar saviem | saimnieciskas izmaksas kartiba tiek
resursiem (darba rikiem, | darbibas veic€js noteikta liguma,
iericém) izpildit ar projekta | Fiziska persona, kura | Materialu nemot vera
IstenoSanu saistitu | registréjusies ka | izmaksas (pilna | fiziskas personas
pasiitijumu (izgatavot lietu, | saimnieciskas liguma summa | nodoklu
organiz&t pasakumu/us vai | darbibas veicgjs ieskaitot visus | maksataja statusu.
tml.). Liguma izpildi | Fiziska persona, kura | paredz&tos
persona__veic, izmantojot | registr&jusies ka | nodoklus)
savus resursus, un persona | saimnieciskas



http://www.csdd.lv/

netiek integréta projekta
istenotaja organizacija.

Liguma priekSmets nevar

darbibas veic€js un
kurai pieskirts
pasnodarbinatas
personas statuss

bat vispariga darba | Fiziska persona, kura
veikSana, darba rezultatam | registréjusies ka
ir jabit noteiktam konkréeti | saimnieciskas

un nododamam ar | darbibas veicgjs un
pienems$anas-nodoSanas kurai pieskirts
aktu  vai  analogisku | mikrouznémuma
dokumentu statuss

Ja Iigums tiek slégts par darbu vispar, darbs tiek veikts ar pasiititaja rikiem un pasiititaja telpas,
darba uzdevuma izpilditajs tiek integréts pasutitdja uznémuma, ka ari, ja ir ve€rojama
izpilditaja ekonomiska atkariba no pasiititaja, visticamak tiesiskas attiecibas atbilst darba
tiesiskajam attiecibam. Lidz ar to $ados gadijumos ir slédzams Darba ligums.

Uznémuma liguma priekSmets var bt versts uz loti plasu objektu loku, sakot no kermenisku
lietu izgatavoSanas, kermenisku lietu Tpasibu izmainiSanas (telpu, priekSmetu remonts), lidz
pat bezkermenisku labumu radiSanai (dazada veida pakalpojumi, zinatnisku darbu izstrade,
makslas darbu radiSana u.t.t.).

Lai ar1 Civillikuma tiesi netiek regul@ti pakalpojumu ligumi, praksg loti biezi tiek slégti tiesi
pakalpojumu ligumi, kas p&c savas ekonomiskas un juridiskas bitibas atbilst Civillikuma
regulétajam uznémuma Iigumam. Lai arT no juridiska viedokla nav bitiskas nozimes tam, vai
ligums tiek nosaukts par pakalpojumu ligumu vai uzn€muma ligumu, nemot véra to, ka
Civillikuma tiesi ir reguléts tikai uznémuma ligums, tiesiska regul&juma skaidribas labad mées
ieteiktu slegt uzn@muma ligumus.

Uznémuma/pakalpojumu lisuma biitu jaieklauj sekojosi noteikumi:

1) Liguma noslégSanas pamats (atsauce par istenojamo projektu);
2) Liguma priekSmets (veicama darba uz devuma apraksts);

3) Atlidzibas apmérs un samaksas kartiba (svarigi noteikt to, vai noteikta atlidziba ir bruto vai
neto atlidziba);

4) Liguma izpildes kartiba;

5) Liguma izpildes termini;

6) Kvalitates kontrole un trikumu novérsanas kartiba;
7) Pusu atbildiba par liguma parkapumiem;

8) Autortiesibas uz darbu (neatkarigi no noslégta liguma veida més iesakam liguma atrunat
pasutitdja tiesibas izmantot darbu iecerétajiem mérkiem);

9) Liguma groziSana un izbeigSana, tai skaita vienpusgjs liguma uzteikums.

Neattiecinamas izmaksas
* PVN, iznemot, ja vien projekta Istenotajs
un / vai projekta partneris (-i) to nevar atgut.
VeérSam uzmanibu, ka ja PVN projekta
Istenotajam ir atglistams, bet dazadu iemeslu
del 1stenotdjs ir nolémis to neatgut, nav
attiecindmas izmaksas.

Attiecinamas izmaksas
= Pakalpojumu iegades izmaksas
= Ja ir veiktas atbilstoSas iepirkuma
procediiras:
> Argja eksperta piesaiste;




» Sanaksmju un pasakumu | = Individualie maksajumi argjiem
organiz€Sana un publicitates | ekspertiem / konsultantiem par dienam / cela
pasakumi; izdevumiem. Sis  izmaksas  jaieklauj

» Citi pakalpojumi, kas saistiti ar
izmaksam, kas nav saistitas ar
citam tames pozicijam, bet ir

pakalpojuma liguma;
» Jzdevumi reklamas pasakumiem, ja netiek
nemtas véra Fonda publicitates vadlinijas un

nepiecieSamas projekta | Fonda logo izmanto$anas nosacijumi.
istenoSanai. » Banku finanSu pakalpojumi
Pakalpojuma Iiguma izpildei paredzétiem administrativiem un transporta

izdevumiem jabut ieklautiem/paredzétiem pakalpojumu liguma, nevis planojot
aréjiem pakalpojumiem papildus pozicijas kada no projekta budzZeta tames pozicijam
atseviski.

2.5. Autoratlidzibu (honoraru) izmaksas
Izmaksas ir attiecinamas, ja tas ir pamatotas un tiesi saistitas ar projekta aktivitasu istenoSanu.

Ieveérojot Autortiesibu likuma un likuma Par iedzivotaju ienakuma nodokli merki un jégu, meés
ieteiktu slégt autoratlidzibas ligumus tikai tajos gadijumos, kad Iiguma meérkis patiesam ir
radit autortiesibu objektu un nodot to pasiititajam (piem., macibu materialu izstrade, dazadu
publikaciju un informativu/publicitates materialu sagatavoSana par noteiktu t€mu).

Gadijumos, kad liguma mérkis ir sanemt praktiski pielietojamu informaciju, kura ir
apkopojama un analiz€ama atbilstosi iepriek§ skaidri noteiktiem priekSrakstiem, vai
praktisku konkreta jautajuma risinajumu (informativs materials, prezentacija, juridisks
atzinums), me&s  ieteiktu  slégt  uzpe€muma/pakalpojumu  ligumu. Sledzot
uzne@muma/pakalpojumu ligumu par $ada veida darba uzdevumiem, ieteicams Iiguma ieklaut
noteikumus par autortiesibam uz darbu un pasititaja tiestbam izmantot darbu.

Piezimes

Apraksts, nosacijumi

Ar ko var tikt sleégts ligums

personu, kuras radosas
darbibas rezultata tiks
radits konkrétais darbs un

pasiititajam projekta
darba uzdevumu izpildei

Fiziska persona, kura nav registréjusies

saimnieciskas darbibas veic€js

Fiziska persona, kura registréjusies ka
saimnieciskas darbibas veic€js un kurai

saimnieciskas darbibas veicgjs un kurai
pieskirts mikrouznémuma statuss

Nodoklu nomaksa

Ligums par | ka saimnieciskas darbibas veicgjs kartiba tiek noteikta
au_torathdmbu 1| Fiziska persona, kura registr&jusies ka hg‘_lmfl pemot vera
sledzams ar  fizisku fiziskas  personas

nodoklu maksataja
statusu

tad, ja liguma rezultats ir | pieSkirts ~ pasnodarbinatas  personas | Ar ienakuma
autortiesibu _objekts un | Statuss giSanu saistito
liguma merkis ir Sada izdevumu apmers
autortiesibu objekta Fizisk K cistraiusies Ka noteikts MK
radiana un nodoSana | ~o<d DCISONd, Kura TESISUICUSIES Xa | 51 09 2010.

noteikumos Nr.899

Autoratlidzibas  liguma

bitiskas sastavdalas liela

meéra ir

tadas pasas ka

uznémuma/pakalpojumu liguma bitiskas sastavdalas. Lidz ar to autoratlidzibas liguma
ieklaujamie noteikumi ir loti lidzigi noteikumiem, kas ieklaujami uznémuma/pakalpojumu



liguma (skat. 2.4.punktu). Autoratlidzibas liguma vienmeér ir nepiecieSams ieklaut papildus
noteikumus par autora mantiskajam tiesibam. Piem&ram, ir nepiecieSams atrunat to, vai
mantiskas autora tiesibas pariet no autora uz pasutitaju, kadiem mérkiem pasttitajs darbu ir
tiesigs izmantot, kadi ierobezojumi tiek noteikti autoram un/vai pasiititajam uz turpmaku
darba izmantoSanu.

Autoratlidzibas ligums nevar tikt slégts ar Projekta vadosa istenotaja/partnera
darbinieku.

Janem vera, ka saskana ar Autortiesibu likuma 14. pantu autora personiskas tiesibas (piem.,
tiesibas tikt atzitam par autoru, tiesibas atlaut vai aizliegt jebkadus parveidojumus,
papildinajumus darba un darba nosaukuma, tiesibas prasit, lai autora vards tiktu noradits visas
kopijas) nav atsavinamas, tacu autors var pieskirt noteiktas tiesibas pasa liguma arT uz
neatsavinamam tiesibam, pieméram atlaut parveidojumus autordarba.

Attiecinamas izmaksas Neattiecinamas izmaksas
= Autoratlidzibas pakalpojuma | = Individualie maksajumi argjiem
izmaksas ekspertiem / konsultantiem par dienam / cela
= Atbilsto§i likumdosanai noteikti | izdevumiem. Sis izmaksas jaieklauj
obligatie nodoklu maksajumi autoratlidzibasliguma

2.6. Attiecinamais nolietojums no pamatlidzeklu iegades

Izmaksas ir attiecinamas, ja izmantojamas iekartas un piederumi atbilst projekta aktivitateém
un ir nepiecieSami projekta merku sasniegSanai. Pamatlidzeklu nolietojums (amortizacija) ir
summa, kuru to vertibas dz€Sanai pakapeniski ieklauj razoSanas izmaksas paredzamaja
pamatlidzeklu derigas lietoSanas laika. Pamatlidzeklu nolietojums (amortizacija) jaaprékina
sistematiski katra parskata perioda atbilstoSi iegramatotajai attieciga gada véertibai.
Pamatlidzeklu tehnisko apkopju, remonta un rekonstrukcijas laika nolietojuma (amortizacijas)
aprekinasana netiek partraukta.

Attiecinamajos izdevumos ieklaujamie iekartu nolietojuma vai nematerialo pamatlidzeklu
(pieméram, datora programmatiiras) norakstijumi aprékinami par laika periodu, kura tie
izmantoti Fonda projekta.

2.7. llglietojuma precu (pamatlidzeklu iegades un infrastruktiiras izveides) izmaksas

Iekarta ir lidzeklis vai ierice, kuru par saviem organizacijas lidzekliem iegadajas projektu
istenotajsvai projekta partneris un ko izmanto, lai veiktu projekta aktivitates (pieméram,
fotokameras, klépjdatori, utt.).

- aprikojums = pamatlidzeklis;
- cenas atbilst tirgus cenam,;

- projekta budZeta ieklauj aprikojuma iegades izmaksu dalu proporcionali
faktiskajam aprikojuma nolietojumam projekta 1istenoSanas perioda, kurs
aprékinats péc linearas metodes atbilstosi attiecigajiem normativajiem aktiem par
gramatvedibu;



Piemérs! Iegadats dators par EUR 400,00; amortizacijas periods — 48 meénesSi;
dators projekta tiks lietots 10 méneSus; Projekta budzeta ieklauj: (400,00/48)*10=
EUR 83,30.

Jaunu iekartu iegades izdevumi ir atbilstigi $adiem nosacijumiem:
- lekartas ir 1pasi nepiecieSamas projekta aktivitasu IstenosSanai;

- Programmatiira un lietojumprogrammu iegade, kas nepiecieSama projekta istenoSanai
(piem., laboratorijas un 1pasSas mérisanas iekartas, sistémas);

- Biroja aprikojums (piemé&ram, datori, kl€pjdatori, biroja mebeles utt.), kas saistiti ar
projekta vadibu, var biit attiecinami pienacigi pamatotos gadijumos un tikai tad, ja tas
skaidri noradits Liguma pievienotaja tame.

Visas izmaksas, kas saistitas ar blivniecibu, renovaciju, infrastruktiiras uzstadiSanu un to
uzraudzibu, kas nepieciesama, lai 1stenotu projekta planotos darbus un pakalpojumus. Visiem
pakalpojumu un darbu iepirkumiem jaatbilst Fonda publicétajam iepirkumu vadlinijam.
Infrastruktiiras izveides gadijuma (faktiskie biivniecibas un rekonstrukcijas darbi), darbiem ir
jabiit planotiem projekta un attiecigajam projekta partnerim jabiit zemes ipasniekam, un /vai
ar celtniecibas tiesibam uz infrastruktiiras izveides zemes.

Attiecinamas izmaksas

Neattiecinamas izmaksas

* Darbi un pakalpojumi, kas saistiti ar
biivniecibu;

» Izmaksas, kas saistitas ar renovacijas
darbiem;

» Izmaksas uzstadiSanas pakalpojumiem;
» Uzraudziba infrastruktiiras darbiem un

= Jzmaksas, kas nav paredz@tas projekta
budZeta un tehniskaja dokumentacija;

* PVN, iznemot, ja vien projekta Istenotajs
un/ vai projekta partneris (-i) to nevar atgt.
VérSam uzmanibu, ka ja PVN projekta
istenotajam ir atgiistams, bet dazadu iemeslu

del istenotajs ir nolémis to neatgiit, nav
attiecinamas izmaksas.

pakalpojumiem;
» Pamatlidzeklu iegades izmaksu dala

proporcionali  faktiskajam aprikojuma
nolietojumam  projekta  TstenoSanas
perioda.

2.8. Citas izmaksas (t.sk. administrativas izmaksas)

Citas izmaksas, kas tiesi saistitas ar projekta aktivitasu Tstenosanu, (t.sk. projekta vadibas un
administréSanas izmaksas, ka arT brivpratigo darbs) ir attiecinamas, ja neparsniedz projektu
konkursa Nolikumos noteikto procentualo robezu no kop&jam projekta izmaksam un finansu
resursu.

Par projekta vadibas un administréSanas izmaksam tiek uzskatitas:

- Projekta administrativa personala (personals, kas tieSi nav iesaistits konkréta projekta
darba uzdevumu izpildg, bet veic projekta vadibas, iepirkumu organizéSanas, ligumu
slegSanas, finanSu kontroles, gramatvedibas un tml. funkcijas un ar §Tm personam tiek
noslégti atseviski ligumi vai vienoSanas pie ligumiem) atalgojuma izmaksas;

- Sameriga proporcija no projekta istenotaja ikdienas darbibas nodroSinasanas (t.sk.,
bet ne tikai maksa par elektroenergiju, apkuri, Gdeni un kanalizaciju, sakaru
pakalpojumiem — telefonu, internetu, u.c., pasta pakalpojumi, projekta vadibas un
gramatvedibas pakalpojumi, telpu ire, kancelejas izdevumi) izmaksam, ja tas
nodalitas no paréjam izmaksam.




Attiecinamas izmaksas Neattiecinamas izmaksas

* Projekta administrativa personala | = lzmaksas nevar tikt veiktas par biroja
atalgojuma izdevumi (ieskaitot darba | izdevumiem, kas nav saistiti ar projekta
devgja soc. apdr. obl. maks.) aktivitasu 1stenosanu.

= Biroja 1re; » PVN, iznemot, ja vien projekta Istenotajs
* Biroja uzturéSanas izdevumi | un/vai projekta partneris (-i) to nevar atgiit.
(Internets/telekomunikacijas, elektriba, | VérSam uzmanibu, ka ja PVN projekta
apkure, tdens u.c. atseviska biroja, | Tstenotajam ir atgiistams, bet dazadu iemeslu

atseviski rekini); del istenotdjs ir nolémis to neatgiit, nav
» Transportlidzekla izmaksas (ja | attiecinamas izmaksas.
piemé&rojams);

* Biroja piederumi (paligmateriali), kas
ir tiesi saistiti ar projekta TstenoSanu;

= Citi pakalpojumi un izmaksas, kas
saistitas ar projekta istenosanu.

Administrativas izmaksas ir saistitas ar biroju vadiSanu atbilstoSi projekta merkiem. Tos
aprékina procentos vai proporcionali saskana ar pamatotu un skaidru metodi, kas Projekta
stenotajam ir jaiesniedz saskana ar Fonda administracijas darbinieka pieprasijumu.

2.9. Brivpratigais darbs

Brivpratiga darba noveért§jumam japieméro normativajos aktos noteikta minimala stundas
tarifa likme, ja nav noteikts savadak. Brivpratigais darbs nedrikst parsniegt konkursa
nolikuma noteikto % apjomu no lidzfinans€juma apmera.

3. PROJEKTA DOKUMENTACIJA

Projektam ir jasaglaba maksajumus apliecinoSus dokumentus par visiem izdevumiem (kvitis,
rekini u.c.). So dokumentu originali jaglaba projekta gramatvediba vismaz 5 (piecus) gadus
péc projekta nosléguma parskata iesniegSanas Fonda administracija. Lai izmaksas tiktu
attiecinatas uz projektu, visa projekta dokumentacija (Iigumi, rékini, p/n akti, pavadzimes u.c.)
ir jabut atsaucei uz projektu.

Tabula apkopoti galvenie maksajumus apliecinoSie dokumenti, ko projekta istenotajam/
projekta partneriem vajadze€tu nodroSinat projekta Tstenoto aktivitasu ietvaros.

Izdevumi Dokumenti
Visiem 1. Tegades apliecinajums, pieméram, rékinus un kvitis, PNA.
izdevumiem 2. Samaksu apliecino§ie dokumenti (bankas kontu izdrukas,

maksajumu uzdevumi, kases ¢eki), noforméti atbilstosi Pievienotas
vertibas nodokla likuma 126.panta pirma dala 3.punkts un ceturtda
dala, likuma “Par gramatvedibu” 7.pants, Ministru kabineta
2003.gada 21.oktobra noteikumu Nr.585 "Noteikumi par
gramatvedibas kartosanu un
organizaciju” 8.1 un 8.22.apakspunktiem (izpémums - &eks par
darfjjumu, kura vertiba bez PVN ir mazaka par 29 euro - var biit bez
rekvizitiem)




lzdevumi

Dokumenti

Projekta
darbinieku
atalgojums, t.sk.
darba devéja
valsts socialas
apdrosinasanas
obligatas
iemaksas

o o

. Darba ligumi (pasreizgjie darba ligumi, rikojumi par pienakumiem

saistiba ar projekta TstenoSanu, iecelSanu amata, aktiem u.c.), ka
ar1 citi dokumenti, kas ir obligati konkrétam darba attiecibam, kas
tiesiski definé un skaidri identificé darba attiecibas starp
darbiniekiem projekta partnera organizacija;

. Rikojums par papildpienakumu nodaliSanu no pamatdarba

pienakumu veikSanas, ja viena un ta pati persona veic vienus un
tos pasus pienakumus pamatdarba un projekta /os;

. Skaidri noteikti pienakumi par iesaistiSanos projekta, planoto

darbu apraksts;

. Bankas konta apgrozijuma izdruka par projekta realizacijas

periodu (darba algas izmaksai un nodoklu (valsts socialas
apdroSinaSanas obligatas iemaksas un iedzivotaju ienakuma
nodoklis) samaksai);

Darba atlidzibas un nodoklu aprékins;

. Darba laika uzskaites tabula(-as) (par visu nostradato darba laiku,

izdalot pamatdarba nostradato darba laiku, gan Projekta istenoSana
nostradato darba laiku, gan par citu Projektu ietvaros saistito
pienakumu veikSanu);

. Dokumenti, kas pamato atvalinajuma naudas izmaksu - rikojuma

par atvalinajumu pieSkirSanu un atvalinagjuma naudas aprékins
(atbilstosi projekta nostradatajam darba laikam un slodzei);

. Dokumenti, ja tiek partrauktas darba attiecibas — rikojums izbeidzot

darba attiecibas ar darbinieku un aprékina summa, kas ir saistita ar
darbinieka darba tiesisko attiecibu izbeigSanu (piem&ram,
kompensacija par neizmantoto ikgadgjo atvalinajumu utt.).

Komandéjumu/
darba braucienu
izmaksas

AW

~ O O1

9.

. Rikojums par komand&jumu, kura noradits darbinieka(-u) vards,

uzvards; komandgjuma meérkis, vieta un laika periods;
komandgjum ieklaitie izdevumi un pieskirta avansa naudas
apmers; atskaiSu iesniegSana un norékinu kartiba péc atgrieSanas
no komandg&juma.

. Darba kartiba vai programma paredzamaja pasakuma;
. leligums uz pasakumu, ja attiecinams;
. Darbinieka atskaite par komandgjumu, par apmekl&to pasakumu,

noradot apmeklgjuma meérki, 1su aprakstu un rezultatus;

. Re&kini, kas saistiti ar komand&jumu (r€kins no viesnicas utt.);
. Braucienus apliecinosie dokumenti (biletes, kvitis u.c.);
. Gadijuma, ja tiek izmantota uznémuma vai privata automasina,

Istenotdja Organizacijas iek3$ja kartiba par attieciga auto
izmantoSanu projekta vajadzibam.

. Celazimes, marSruta lapas par auto nobraukumu/degvielas

patérinu, ka arT dokuments, kura noradits auto vid€jais degvielas
patérins, pieméram - rikojums par automasinai noteikto degvielas
patérina normu (ja attiecinams).

Gadijuma, ja tiek nomats auto - res ligums un maksajumus
apliecino$i dokumenti (rékinus, kvitis u.c.).

10. Apliecinajumu par PVN neatgiiSanu no valsts.




lzdevumi

Dokumenti

Materialu,
mazvertiga
inventara un
izejvielu izmaksas

1. Materialu, mazvertiga inventara un izejvielu iegades
dokumentacija saskana ar Fonda Iepirkuma vadlinijas noraditajam
— atbilstosi iegades summai;

2. Dokumenti, kas apstiprina materialu, mazvertiga inventara un
izejvielu piegadi (rekins, ligums, PNA).

3. Apliecinajumu par PVN neatgtiSanu no valsts.

Pakalpojumu

1. Izmaksu ekonomiska pamatojuma izvert€juma dokumenti par

izmaksas pakalpojuma(-u) sniedzgja(-u) izvéli (cenu aptauja(-s), potencialo
pakalpojuma sniedz&ju piedavajumi, aptaujas protokols(-i) u.c.)

2. Ar pakalpojuma sniedz&ju (-iem) noslégtais ligums(-i),

3. Darifjumu apliecino$s(-i) dokuments(-i) vai avansa norékins ar
pievienotajiem dokumentiem;

4. Bankas konta apgrozijuma izdruka par projekta istenoSanas
periodu.

5. Dokumenti, kas apliecina pakalpojuma rezultata sanemsanu,
piem&ram, p&tijumi, tulkojumi, u.c.;

6. PienemsSanas-nodoSanas akts;

7. Maksajuma dokumenti (maksajumu uzdevumi, bankas izraksti,
u.c.);

8. Vizualitates materiala 1 eksemplars (gramata, buklets, pildspalvas,
u.c.) (originals vai saskana ar normativajos aktos noteiktajam
normam apstiprinata kopija);

9. Seminariem, konferencém, darba sanaksmém utt.- darba kartiba,
dalibnieku saraksts ar parakstiem, izdales materiali, dalibnieku
sarakstu, pasakuma novertéjuma anketas (ja piem&rojams);

10.Norade par elektroniska formata marketinga pasakumiem (majas
lapas adrese, elektroniska saite, Print Screen u.c.).

11.Par argjiem ekspertiem - darbibas parskats, pakalpojuma
pienemsanas-nodoSanas akts.

12. Apliecinajums par vizualas identitates prasibu ieveéroSanu.

13. Apliecinajumu par PVN neatgtiSanu no valsts.

Autoratlidzibu 1. Ar darbu izpilditaju(-iem) (fizisku personu) noslégtais
(honoraru) autoratlidzibas ligums(-1)*, kuram ka neatdalama sastavdala
izmaksas pievienots veicamo darbu apraksts;

2. PienemsSanas-nodoSanas akts, kura noradits iss veikto darbu
apraksts;.

3. Darfjumu apliecinoss(-i) dokuments(-i)(maksajuma uzdevums,
konta izdruka utt).

1. Izmaksu ekonomiskd pamatojuma izveérte§juma dokumenti par
pamatlidzeklu piegades (-zu) sniedzgja(-u) izvéli (cenu aptauja),
potencialo pakalpojuma sniedz&u piedavajumi, aptaujas

Pamatlidzeklu protokols(-i) u.c.)

iegades izmaksas

N

Ar pakalpojuma sniedzgju (-iem) noslégtais ligums(-i),

3. Darfjumu apliecino$s(-i) dokuments(-i) vai avansa norékins ar
pievienotajiem dokumentiem;

4. Bankas konta apgrozijuma izdruka par projekta istenoSanas

periodu.




lzdevumi

Dokumenti

©

Dokumenti, kas apliecina pamatlidzeklu iegadi(rékins, ligums,
maksajuma uzdevums);

PienemsSanas-nodoSanas akts;

Maksajuma dokumenti (maksajumu uzdevumi, bankas izraksti,
u.c.).

8. Apliecinajumu par PVN neatgiiSanu no valsts.
Attiecinamais 1. Pamatlidzeklu iegades apliecindjuma dokuments (r€kins, ligums,
nolietojums  no maksajuma uzdevums);
pamatlidzeklu 2. Nolietojuma aprékins.
iegades
1. Publiska iepirkuma dokumentacija vai izmaksu ekonomiska
pamatojuma izvert§juma dokumenti par pakalpojuma(-u)
sniedzgja(-u) izveli (cenu aptauja(-s), potencialo pakalpojuma
sniedz€ju piedavajumi, aptaujas protokols(-i) u.c.)
2. Pakalpojumu / darbu ligums;
3. Dokumentus, kas apliecina sniegto pakalpojumu darbu nodo$anu,
pienemsanas - nodosanas akits;
llglietojuma 4. Maksajuma dokumenti (maksajumu uzdevumi, konta izraksti,
pamatlidzeklu u.c.);
iegades 5. Piegadataju rékini par materialiem infrastruktiras izveidi;
(infrastrukturas | 6. Dokumentacija, kas pierada ipaSuma tiesibas uz zemi un / vai
izveides) ilgtermina nomas ligumu par zemi, uz Kkuras tiek veikti
izmaksas infrastruktaras izveides darbi;

. PienemSanas —nodoSanas akts par izveidotas infrastruktiiras

objekta / pamatlidzekla nodosanu ekspluatacija;

. Neatsaucams apliecinajums par turpmako 10 (desmit) gadu laika

péc projekta TistenoSanas izveidota infrastruktiras objekta /
pamatlidzekla uzturéSanu.

. Apliecinajumu par PVN neatgtiSanu no valsts.

Citas izmaksas
(t.sk.
Administrativas
izmaksas)

. Ar pakalpojuma sniedz&ju(-iem) noslégtais ligums(-i), kuram ka

neatdalama sastavdala pievienota detalizéta tame;

. Darfjumu apliecinoss(-i) dokuments(-i);
. Metodika

par administrativo  izmaksu nodaliSanu  no

pamatdarbibas un citu projektu administrativajam izmaksam;

. Bankas konta apgrozijuma izdruka par projekta TstenoSanas

periodu.

Maksajuma dokumenti (maksajumu uzdevumi, konta izraksti,
kvitis u.c.);

PienemSanas-nodosSanas akti;

Izmaksu ekonomiska pamatojuma izveértgjuma dokumenti par
pakalpojuma(-u) sniedz&ja(-u) izveli (cenu aptauja(-s), potencialo
pakalpojuma sniedz&ju piedavajumi, aptaujas protokols(-i) u.c.);
Celazimes, marSruta lapas par auto nobraukumu/degvielas
patérinu, ka arT dokuments, kura noradits vai noteikts auto vid&jais
degvielas patérins;

. Darba Iigumi (pasreizg&jie darba ligumi, rikojumi par pienakumiem

saistiba ar projekta administrativo jautajumu nodroSinasanu),




lzdevumi Dokumenti

darba atlidzibas un nodoklu aprékins administrativajiem projekta

darbiniekiem.
Ieguldijums 1. Neapmaksajams brivpratigo darbs: (i) rakstiska vienoSanas par
natiira darbu projekta; (ii) laika uzskaites noradot projekta nostradatas

stundas; (iii) Aprékina metode ieguldijumam projekta.

2. Gadijuma, ja tiek izmantotas paSu telpas (var aprékinat tikai tad,
ja tiek izmantots paSu telpu projekta aktivitaSu istenoSanai nevis
ikdienas biroja darbibai): (i) nomas liguma kopija vai
IpaSumtiesibu pamatojuma; (ii) telpu iznomasana cenradis, ja
piemé&rojams; (iii) Aprékina metode ieguldijjumam projekta.

4. 1ZMAKSU KALKULACIJAS METODOLOGIJA

4.1. Personala izmaksu kalkulacija

Lai aprékinatu kopgjas personala izmaksas, kas var tikt attiecinatas uz projektu, janem véra
sekojosi elementi:

Darba laiks jaregistré (darba laika uzskaites tabeles) visu projekta darbibas laiku.
Vismaz vienu reizi ménesi atbildigajai persona apstiprina méneSa nostradato darba
laika uzskaites tabeli. Aptuvenais nostradato stundu skaits nav akceptéjams - jauzrada
precizs darba stundu skaits. Darba laika uzsakite javeic atbilstos$i Darba likuma
noteiktajiem principiem.

Personala izmaksas tiek aprékinatas pamatojoties uz nostradato stundu skaitu,
noradot kopgjo bruto atalgojumu, ka ar1 nodoklu aprékinu (valsts socialas
apdroSinasanas obligatas iemaksas un iedzivotaju ienakuma nodoklis). Atlidzibas
izmaksas aprékina katram darbiniekam atseviski.

Produktivais laiks ir kopa nostradatais darba laiks, iznemot brivdienas, slimibas
atvalinajumu, vai citi kavéSanas iemesli, piem&ram, personiskais atvalinajums, macibu
atvalinajums. Produktiva darba laika stundas ietver visas darba aktivitates, kas saistitas
ar projekta TstenoSanu.

Lai iegiitu stundas likmi noteikta laikposma, algu izmaksas, kas saistitas ar So laika posmu, ir
jadala ar produktivo darba laiku, kas aprékinats Saja perioda. Kopa produktiva darba stundas
var iegiit vai nu pamatojoties uz registréto darba stundu skaitu, vai pamatojoties uz standarta
pienemto faktisko darba stundu skaitu.

Lidzu, nemiet véra, ka laiks, ko uzrada/registré darbinieki nedrikst parsniegt faktisko
produktivo darba laiku. Darbinieki nevar zinot par vairak nostradatam stundam, neka faktiski
planots personala izmaksas.

Projekta darbinieki var stradat projekta ar1 nepilnu darba slodzi. Nepilna laika darba slodze
Saja konteksta nozimé, ka darbinieks patere tikai dalu no sava darba laika projekta ietvaros un
atlikuso darba laiku tas pilda citus uzdevumus, kas nav saistiti ar projektu. Ja kads no



darbiniekiem strada tikai 4 h diena Projekta partnera organizacija, bet visu So laiku tiek
uzskatits, ka darbinieks strada Projekta ietvaros, tad $is darbinieks netiek uzskatits par nepilna
darba laika darbinieku, jo vins / vina ir 100% noslogots darbam projekta (lai gan tikai nepilnu
dienu). Saja gadijuma darba algas aprekinam jaatbilst projekta faktiski nostradatajam darba
laikam. Aprékinu pamata ir jabut "stundas” likmei, kas izriet no faktiskas algas darbiniekam

dalits ar kopgjo nostradato stundu skaitu.

Piemers nepilna laika darbinieka algas aprékinam
Personala izmaksas ménesi 600 EUR
Nostradatas stundas, kas nav saistitas ar darbu projekta (pamata ir darba | 100 stundas
ligums nesaistits ar projektu)
Projekta nostradato stundu skaits 60 stundas
Kopa nostradato stundu skaits 160 stundas
Stundas likme (600EUR/160 stunda) 3,75 EUR/stunda
Projektam attiecinamas personala izmaksas (60 stundas x 3.75 EUR) | 225 EUR
(ieklaujams atskaitg)

4.2. Uznémuma ligums vai darba ligums

Ar uznémuma ligumu saistitos jautadjumus regulé Latvijas Republikas Civillikums, darba
liguma jautajumus — Darba likums.

Darba ligums Uznémuma ligums

Tiesiskais | Darba likums Civillikums

reguléjums

Ligum- Darba devgjs un darbinieks | Pasttitajs un uznémg;js (izpilditajs-fiziskas un

sledzeji (tikai fiziska persona) juridiskas personas, ligumsabiedribas)

Paklautiba | Darbinieks paklaujas darba | Uzneémgjs savu darbu veic ar saviem
deveja ieksejas kartibas materialiem un darba rikiem. Pasiititajam nav
noteikumiem un saisto$i pasiititaja izdotie rikojumi
rikojumiem

Darbu Darbinieks darbu veic Uznémgjs veic darbu ar saviem darba

izpildes darbavieta, ar darba dev&ja | rikiem un materialiem. Pasttitajam

vieta darba rikiem un uzne€meéjam nav janodroSina darba vieta
materialiem

Samaksa Darbiniekam alga tiek Uznémeéjam samaksa par darbu tiek veikta
maksata katru ménesi pec darba pabeigSanas, par ko tiek sastadits

pienemsSanas — nodoSanas akts

Darba Darbiniekam tiek Uznémeéjam darba izpildes raditajs ir

laiks uzskaititas nostradatas izpilditais darbs, darba laiks netiek uzskaitits
darba stundas

Garantijas | Darbiniekam pienakas Uznémuma ligums $adas garantijas neparedz
ikgadgjais apmaksatais
atvalinajums, slimibas
nauda, atlaiSanas pabalsts
un citi pabalsti

Termins Darba ligums tiek noslégts | Uznémuma ligums tiek noslégts uz noteiktu -
uz nenoteiktu laiku darba izpildes - laiku Iidz noteikta rezultata

sasniegSanai




Nodokli Nodoklus ietur darba Uznémgéjs var registréties par saimnieciskas
devgjs darba algas darbibas veic&ju un nodoklus nomaksat pats.
izmaksas vieta
Ja uznéméjs nav registréjies ka saimnieciskas
darbibas veicgjs, tad nodoklus ietur pasiititajs
ienakumu izmaksas vieta

4.3. Neapmaksajams brivpratigo darbs

Personas, kas strada uz brivpratibas principa, var piedalities projekta. Attiecigajam izmaksam
jaatbilst projekta faktiski nostradatajam darba laikam. Brivpratiga darba novert€§jumam
japieméro LR normativajos aktos noteikta minimala stundas tarifa likme (ja projektu konkursa
Nolikuma nav noteikts savadak). Brivpratigais darbs nedrikst parsniegt konkursa nolikuma
noteikto % apjomu no lidzfinanséjuma apmeéra. Nostradatajam stundu apjomam projekta jabtt
registrétam Darba laika uzskaites tabel€s. Péc tam stundas likme tiek reizinata ar faktiski
patéréto stundu skaitu projekta aktivitatem.

Piemérs neapmaksajama brivpratiga darba aprékina metodei

Normativajos aktos noteikta minimala ménesalga 380 EUR
Projekta nostradato stundu skaits 60 stundas
Minimala stundas tarifa likme® 2,26 EUR stunda

Uz projektu attiecinamas izmaksas (60 stundas x 2,26 EUR) — atskaite | 135,60 EUR
ieklaujamas

5. PROJEKTU PARSKATI (ATSKAITES)

5.1. Kapec un kam jaiesniedz parskats

Katram projektam, kas tiek finanséts no Latvijas vides aizsardzibas fonda Iidzekliem, ir
pienakums, saskana ar noslégto Ligumu par projekta finanséSanas un izpildes kartibu,
iesniegt ceturkSna un / vai nosléguma parskatu par projekta aktivitasu istenoSanu, saskana ar
noslégto Ligumu par projekta finanséSanas un izpildes kartibu.

Visiem projekta partneriem ir jaiegulda darbs projekta parskatu sagatavoSana. Parskati
tiek izmantoti, lai informétu Fonda administraciju par progresu projektos un palidz&tu
uzraudzit tos projekta isteno$anas posma. Projektu parskati ir paredz&ti ka aktivas sazinas
lidzeklis, kura projekta finans€juma sane€mejiem un projekta partneriem ir iesp&ja zinot par
sasniegtajiem rezultatiem un informé&t par planotajam izmainam un iesp&jamam problémam,
kas var€tu biit radusas projekta stenoSanas gaita.

Lidzu, nemiet véra, ka parskati ir ne tikai veids, ka nodroSinat Fonda administracijai
informaciju par Projekta TstenoSanu; parskats ir ari pamatojums, lai sanemtu turpmakos
planotos projekta maksajumus.

Atskaites var tikt iesniegtas papira versija uz pasta adresi: Latvijas vides aizsardzibas fonda
administracija, Eksporta iela 5, Riga, LV - 1010, Latvija; un elektroniska versija uz e-
pasta adresi jusu projekta vaditajam Fonda administracija un lvafa@Ivafa.gov.lv.

3 http://www.Im.gov.lv/upload/atalgojums_a/informacija Im_majas lapa 20171.pdf



mailto:lvafa@lvafa.gov.lv
http://www.lm.gov.lv/upload/atalgojums_a/informacija_lm_majas_lapa_20171.pdf

5.2. Praktiski padomi efektivai atskaiSu iesniegSanai

Lai nodroSinatu efektivu parskatu iesniegSanu, ir svarigi apkopot visu nepiecieSamo
informaciju, kas tiks ieklauta projekta parskata par projekta istenoSanu. Ir svarigi paturét
prata, ka, lai gan finans€juma sanéméji ir atbildigi par parskatu iesniegSanu, tajos ir
ieklaujama ar1 informacija par projekta partneriem (ja attiecinams). Tas ir iemesls, kapéc
savlaiciga komunikacija un efektivu ieks€jo parskatu sniegSanas sist€ma ir arkartigi svariga,
lai nodro$inatu savlaicigu projekta parskatu iesniegSanu Fonda administracija un attiecigi
maksajumu veikSanu projektam.

Péc tam, kad projekts ir apstiprinats, sakas projekta istenoSanas aktivitates saskana ar
noslégto Ligumu par finanséSanas un izpildes kartibu. Projekta vadoSajam istenotajam ir
jasagatavo un jaiesniedz Fonda administracija ceturk$na un nosléguma parskatu par projekta
aktivitasu TstenoSanu, saskana ar Liguma par finanséSanas un izpildes kartibu noteiktajiem
terminiem.

Projekta T1stenoSanas laika ir iesp€jamas tris veidu dokumentacijas iesniegSana

Administracija:

(1) Ceturksna parskats - sastav no projekta ietvaros stenoto projekta aktivitasu apraksta
parskata perioda, nakamaja perioda planotajiem projekta pasakumiem un finansu
lidzeklu izlietojuma atskaites parskata perioda;

(2) Finanseéjuma sanemsanas pieprasijums ar rekinu;
(3) Nosleguma parskats par projekta aktivitasu IstenoSanu — sastav no projekta ietvaros

istenoto projekta aktivitasu apraksta visa projekta istenoSanas perioda, finansu lidzeklu
izlietojuma parskata projekta Tstenosanas perioda.

Projekta parskati var tikt apstirpinati pilna apmera, daléja apmeéra un var netikt
apstiprinati. Pamatojums parskata apstiprinata apjoma samazinasanai vai
neapstiprinasanai tiks nosiitits projekta istenotajam péc parskata parbaudes
veikSanas no Fonda Administracijas atbildiga projekta vaditaja puses

6. MAKSAJUMI PROJEKTAM

6.1. Maksajumu veidi

Fonda finans€jums Projekta vadoSajam istenotajam tiek parskaitits saskana ar projekta
finanséSanas kalendaro planu (Liguma pielikumu), nodroSinot projektam atseviSku kontu Valsts
kasg (t.sk. art lidzekli, kas paredzetie turpmakai parskaitiSanai pargjiem projekta partneriem).

Avansa maksajums — uzsakot projektu, Projekta vadoSais Tstenotajs var pieprasit avansu no
Fonda finans€juma, saskana ar Nolikuma noteiktajiem limitiem. Avansa maksajuma
sanemsanai Projekta vadosais Tstenotajs Fonda administracija iesniedz rekinu. Avansa
maksajumam jabiit planotam Projekta finanséSanas kalendaraja plana un ta izmaksa tiek veikta
saskana ar finanséSanas kalendaraja plana planoto maksajuma apmeéru.

Starpposma maksajumi — pargja finans€juma izmaksa tiek veikta atbilsto§i Fonda
administracija iesniegta Finans€juma sanemsanas pieprasijuma kopa ar projekta darba
uzdevumu izpildi apliecinoSiem dokumentiem. Starpposma maksajuma sanemsanai Projekta



vadoSais 1stenotdjs Fonda administracija iesniedz rékinu un Finans€juma sanemsSanas
pieprasijumu. Starpposma maksajumiem jabut planotiem Projekta finans€Sanas kalendaraja
plana un ta izmaksa tiek veikta pec Finans€juma sanemsSanas pieprasijjuma ieklautas
informacijas izskatiSanas, pievienoto attaisnojoSo dokumentu parbaudes, un maksajuma
summas akceptéSanas, bet ne vairak ka uzradits finansé$anas kalendaraja plana.

Gala maksajums - péd&jais projekta maksajums (lidz 10% apméra no Fonda pieskirta
finans€juma) tiek izmaksats péc Projekta istenoSanas laika beigam atbilstosi Nosléguma
parskata par projekta aktivitasu IstenoSanu izskatiSanai un projekta rezultatu akceptéSanas
Fonda administracija. Gala maksajuma sanemsanai Projekta vadoSais istenotajs Fonda
administracija iesniedz rékinu.

Tikai parakstiti (t.sk. ar e-parakstu) rekini, finanséjuma sanemsSanas pieprasijumi
un atskaites tiek pienemti Fonda administracija

6.2. Finanseéjuma pliisma, ja projekta darbojas vairaki partneri

Vispargjs naudas plismas modela apraksts ir noradits zemak, tomér partneri sava starpa var
vienoties arT par savu modeli projekta finans€juma pliismas nodroSinasanai, izvertgjot, kadas
modelis vislabak iederas konkrétaja partneriba.

- Partneri, ieskaitot Projekta vadoso Tstenotaju, isteno savu dalu projekta aktivitasu, sedz
atbilstosas izmaksas un uztur atbilstosu gramatvedibas dokumentaciju (Iigumi, rékini,
darba laika uzskaites tabeles, maksajumu uzdevumi utt.), ka ar7 rezultatus apstiprino$u
dokumentaciju, kas pierada, ka projekta aktivitates ir istenotas atbilsto$i planotajam
(sanaksmju protokoli, p&tijumi, vizualitates materiali, seminaru materiali utt.).

- Partneri iesniedz parskatus Projekta vadoSajam istenotajam, kur§ sagatavo Projekta
kopigo Nosléguma parskatu par projekta aktivitasu Istenosanu.

- Projekta vadosais Tstenotajs iesniedz parskatu Fonda administracija.

- Fonda administracija parskatu izskata 30 dienu laika. Fonda administracijas
atbildigajam projekta vaditajam ir tiesibas no projekta vadosa istenotaja prasit
paskaidrojumus, papildus informaciju vai kadus citus datus par projekta aktivitasu
istenoSanu.  Projekta  vadoSajam  partneriem  tiek  noteikts  termin$
precizéjumu/papildindjumu iesniegSanai. Ja no Fonda administracijas atbildiga
projekta vaditaja pec preciz€jumu sanemsanas tiek pieprasiti papildus paskaidrojumi

no projekta vadosa istenotaja, tiek noteikts jauns termins precizéjumu/papildinajumu
iesniegSanai.

- Jebkur§ zinojums tiek uzskatits par apstiprinatu, ja 30 dienu laika (1 ménesis) kops
parskata nosiitiSanas dienas (pasta zimogs/ e-dokumenta sanemsSanas datums) nav
rakstiskas atbildes no Fonda administracijas atbildiga darbinieka puses. Parskatu
apstiprinaSana nenozimé, ka tiek atzita to pareiziba. Maksajums projekta vadoSajam
partnerim tiek izmaksats pé€c tam, kad tiek apstiprinats Nosléguma parskatu par
projekta aktivitaSu TstenoSanu.

- Projekta vadosais Tstenotajs parskaita attiecigu dalu projekta partneriem.

7. 1ZMAINAS PROJEKTA BUDZETA UN PROJEKTA LIGUMA GROZIJUMI

Projekta istenotajiem ir jadara viss iesp&jamais, lai Istenotu projektu atbilstoSi Projekta
iesnieguma un L1guma par projekta finanséSanas un izpildes kartibu noteiktajam. Ir loti svarigi



ieverot planoto budzetu, finanséSanas pliismu un projekta aktivitates visa projekta ievieSanas
perioda. Tomér, var rasties situacijas, kad ir nepiecieSams veikt izmainas projekta. Par
jebkuram izmainam projekta Istenotdjam ir jainformé atbildigais Fonda administracijas
projektu vaditajs pirms izmainu ievieSanas projekta.

Grozijumu veikSana projekta TstenosSanas laika ir sadalita divos veidos, atkariba no izmainu
veida — nelielas izmainas un bitiskas izmainas. Nelielas izmainas projekta ietvaros var tikt
veiktas bez Liguma par projekta finanséSanas un izpildes kartibu grozijumu veikSanas,
savukart gadijumos, kad planotas biitiskas izmainas projekta, ir javeic grozijjumi Liguma par
projekta finans€Sanas un izpildes kartibu.

Ja planojat veikt nelielas izmainas vai butiskas parmainas sava projekta, ieteicams
pirms tam Konsultéties ar atbildigo Fonda administracijas projekta vaditaju pirms
grozijumu iesniegSanas.

Vienmeér jaievero sekojosi visparigi principi:
- Projekta istenotajam ir japamato savs izmainu pieprasijums. Pamatojums tiks

parbaudits no Fonda administracijas puses, un, ja pamatojums nebiis pietiekoss,
pieprasitie grozijumi projekta var tikt noraiditi no Fonda administracijas puses.

- Planotas izmainas nevar ietekmé&t projekta mérkus un bit pretruna atbilstosa
Projekta konkursa Nolikuma noteiktajiem nosacijumiem.

- Izmainas projekta var tikt veiktas tikai projekta istenoSanas laika, tas nevar tikt
akceptetas ar atpakalejoSu datumu.

- Maksimala Fonda pieskirta finans€juma summa projektam nevar tikt palielinata.

- Jebkuras izmainas, kas ir saistitas ar projekta ievieSanas termina pagarinasanu,
ir saistitas ar starpposma un gala maksajumu veikSanas perioda izmainam.

- Grozijumu pieprasijumi ir jaiesniedz atbilstosa termina (vismaz 10 darba dienas
pirms izmainam biitu jastajas speka), lai grozijumi Liguma tiktu parakstiti, pirms
iestajas izmainas.

- Tikai aktualos projekta budzeta ietaupijumus (kas izriet, pieméram, no faktiski
noslégtiem ligumiem, maksajumus apliecinosiem dokumentiem), péc
saskanosanas ar atbildigo Fonda administracijas projektu vaditaju var izmantot
vai novirzit papildus projekta aktivitasu istenoSanai, lai pilna apmera sasniegtu
projekta mérki. Prognozéjamo/planoto ietaupijumu parcelSana citu izdevumu
segSanai nav akcept&jami. (pieméram, ja projekta tames pozicija “ABC” bija
planoti izdevumi 600,00 EUR apméra, bet, faktiski samaksdts par konkreto,
poziciju ir ticis veikts par 550,00 EUR, ka rezultata veidojas 50,00 EUR
aktualais projekta budzeta ietaupijums, kuru, péc saskanosanas ar
Administracijas atbildigo projektu vaditaju var novirzit citas projekta aktivitates
efektivakai istenosanai).

7.1. Nelielas izmainas

Nelielas izmainas — nepiecieSams rakstveida pazinot Fonda administracijas atbildigajam
darbiniekam, nav nepiecieSami grozijumi liguma, ja:

e Nelielas izmainas, kas neietekmé projekta budzetu, t.sk.



a) projekta rezultatu stiprinasanai, kas ir saskana ar projekta Darba uzdevumu;
b) paplasinot projekta aktivitates, kas noraditas projekta Darba uzdevuma;

C) pievienot jaunas projekta aktivitates, kas ir saistitas un saskanotas ar projekta
Darba uzdevuma apstiprinatajam aktivitatem.

Budzeta grozijumi, kas neietekmé projekta mérki, bet ieklaujas sekojosas robezas:

a) finansgjuma pardale starp Tames budzeta pozicijam, neparsniedzot 15%
robezu Tames budzZeta pozicijas ietvaros (neattiecas uz Administrativajiem
izdevumiem);

b) jaunu budZeta apaks-liniju ieklauSana vai esoSo budzeta apaks-liniju izslégSana
vienas budZeta pozicijas ietvaros.

W— =

Projekta vadosa istenotaja kontaktinformacijas izmainas;
Bankas konta izmainas,

Projekta darbinicku maina (pozicijas, kas planotas Tames pozicija “Projekta
darbinieki”, t.sk. darbinieka uzvarda maina);

Planoto iegadajamo materialu, precu vienibu skaits vai cenas apmers, ja netiek butiski
mainits projekta budzets;

Planota izmantojama Zimola maina (piem. publicitates kanala zimola maina - planots
publikacija avizé A, bet projekta ievieSanas gaita publikaciju planots veikt laikraksta
B vai inventara/pamatlidzeklu zimola maina — planots iegadaties fotokameru X, bet

atistoties tehnologijam tiks iegadata fotokamera Z).

Fonda administracijas atbildigais darbinieks apstiprindjumu par iesniegtajam nelielam
projekta izmainam nosita pa e-pastu 10 darba dienu laika.

Fonda administracijai ir tiestbas ar1 noraidit nelielas izmainas projekta attieciba uz
budzZeta izmainam, bankas konta mainu vai jebkuru citu sadalu, ja tas apdraud
projekta finansialo stabilitati vai projekta merki. Fonda administracijas atbildigie
darbinieki sniegs atbildi projekta pieteicéjam 2 nedélu (10 darba dienu) laika kop$
briZa, kad informacija par nelielam izmainam biis sanemta Fonda administracija.

Papildu dokumenti, kas ir japievieno pazinojuma véstulém par nelielam izmainam, ir sekojosi:

Darbinieku atlidzibas/
ekspertu samaksas
pieaugums

Pamatojums un dokumenti, kas apliecina, ka planotie
preciz&jumi atlidzibas / darba samaksas sadala neparsniedz
organizacijas vid€jo Itmeni vai tirgus vértibu, un, ja
attiecinams, neparsniedz Fonda padomes noteiktos limitus.

Vienibas likmes vai
vienibu skaita pieaugums

Dokumenti, kas apliecina, ka jaunas likmes neparsniedz tirgus
cenas (piem&ram — iesniedzot 3 dazadus piedavajumus) un
paskaidrojums par planoto vienibu skaita palielinasanu.

Projekta personala
1zmainas

Piesaistita jauna personala CV




Izmainas starp budzeta
pozicijam

Paskaidrojums par nepiecieSamajam izmainam, precizéta
tame, citi pamatojuma dokumenti.

Jebkuras nelielas izmainas, kas saistitas ar projekta budzeta grozijumiem, jaiesniedz tabulari,
noradot - kadas izmainas ir veiktas, ka ir mainits sakotngjais projekta apstiprinatais budzets
(piemers zemak).

Piemérs, ka projekta vadosajam istenotdjam jainformé par nelielam izmainam projekta
budzeta.

Tames pozicija Apstipr_iflﬁtais Plﬁnotieﬂb ud.ieta Grozits budzZets
finanséjums grozijumi
Fonda | Partn.fi | Fonda | Partn.f | Fonda | Partn.fi
finans. nans. finans. | inans. finans. nans.
Pakalpojumu izmaksas | 3 000,00 150,00 3 150,00
Materialu, mazvertiga | 250,00 500,00 -200,00 | 250,00 300,00
inventara un izejvielu
izmaksas
Projekta darbinieku, 1978,50 1978,50
konsultantu un
specialistu atalgojums
Darba devéja VSAOI 593,55 593,55
Honoraru un atlidzibu 3 000,00 -150,00 2 850,00
izmaksas
Pamatlidzeklu iegades | 805,00 500,00 200,00 | 805,00 700,00
izmaksas
Kopa: 9 627,05 | 1000,00 0 0 9 627,05 | 1000,00

7.2. Biitiskas izmainas

Butiskas izmainas ir saistitas ar grozijumu veikSanu Liguma par projekta finanséSanas un
izpildes kartibu:

e Projekta ievieSanas perioda pagarinaSana (Nolikuma noteikta maksimala termina
ietvaros),

e Bitiskas izmainas projekta Darba uzdevuma, kas ietekmé projekta merki, bet nerada
pretrunas Fonda padomes pienemtajam lémumam (nosacijumiem):

a) Projekta aktivitasu un rezultatu izmainas, kas paredzetas projekta Darba
uzdevuma un projekta iesnieguma;

b) jaunu projekta aktivitaSu ievieSana, kas nebija paredz&tas projekta Darba
uzdevuma un projekta iesnieguma.

e Finans€juma pardale starp Tames budZeta pozicijam, parsniedzot 15% robezu
(neattiecas uz Administrativajiem izdevumiem);

¢ Finans€juma pardale starp projekta partneriem;



e Ja Projekta laika tiek radits autora darbs, un $1 darba rezultata izplatiSsana par maksu
nav bijusi planota projekta, projekta stenotajam nav tiesibu bez saskanoSanas ar
Fonda padomi (grozijumu veikSanas Liguma) pavairot autora darbu vairak
eksemplaros, neka noteikts projekta un to izplatit.

e Jaunas budzeta pozicijas ieklauSana tame, saskana ar Nolikuma noteiktajam
attiecinamajam izmaksam,;

e Esosas budzeta pozicijas izslégSana no tames;

e Projekta partnera izmainas (izslégSana no projekta, aizstaSana, juridiska statusa
maina)

e Administrativo izdevumu palielinaSana.

NB!!! Ja ir nepiecieSamas projekta vados$a istenotaja vai partneru nosaukuma vai
juridiska statusa izmainas, projekta vadoSajam Istenotajam par to laicigi ir jainforme
Fonda administracija. Kad izmainas ir notikusas, projekta vadoSais Istenotajs iesniedz
pieprasijumu grozijumiem Liguma par projekta istenoSanas un izpildes kartibu,
pievienojot dokumentus, kas apliecina nepiecieSamas izmainas.

lesakam projekta istenotajiem izvairities no izmainu veikSanas, kas prasa Liguma
groziSanu. Liudzam izvertet nepiecieSamo izmainu bitiskumu un iesniegt
pieprasijumu tikai ja nav rodams cits risinajums.

Izneémuma gadijumos par biitisku Projekta izmainu akcepteSanu lemj Fonda padome.

8. PROJEKTA UZRAUDZIBA

8.1. Uzraudzibas struktiira

Galvenais projektu uzraudzibas mérkis ir parliecinaties, ka projektam pieskirtais Fonda
finans€jums tiek izmantots, lai sasniegtu projekta noradito meérki, projekts tiek ieviests
saskana ar nacionalaja likumdoSana noteiktajam procediiram un limitiem.

Projekti tiek uzraudziti ne tikai parbaudot projektu iesniegtas atskaites, grozijumu
priekslikumus un finans€juma sanemsanas pieprasijumus, bet ar1 veicot projektu vizites un
projektu parbaudes aktivitasu istenoSanas vietas.

Projekta vadoSais 1stenotajs / projekta partneris (-1) ir atbildigs par projekta istenoto aktivitasu
atbilstibu un attiecinamibu un lai Fonda administracijas atbildigajiem darbiniekiem parbaudes
laika biitu pieejami aktivitaSu ievieSanas pamatojoSie un apliecinoSie dokumenti,
gramatvedibas dokumenti un jebkuri citi dokumenti, kas attiecas uz projekta finanséSanu no
Fonda lidzekliem.

Ja projekta parbaudes vai vizites laika tiek konstateétas atkapes no Liguma, Fonda
Administracijas vadlinij§ vai likumdoSana noteiktajam normam, tiek sastadits Akts par
konstat€tajiem parkamumiem, kuru paraksta gan Fonda Administracijas darbinieks, kas veic
parbaudi, gan projekta istenotaja parstavis.

Projekta istenotaji ir aicinati nosiitit informaciju par galvenajiem projekta
notikumiem un aktivitatem atbildigajam Fonda administracijas projektu vaditajam.




Ja projekta ir planoti infrastruktiiras darbi, projekta vadoSais 1stenotajs informe
atbildigo Fonda administracijas projektu vaditaju par planoto darbu uzsakS$anas
datumu, ka ar1 par darbu Isteno§anas datumu un ta izmainam.

8.2. Projekta partneru atbildiba projektu parbauzu laika

- Parliecinaties, ka galvenie projekta darbinieki piedalas projekta parbaudé — 1pasi,
projekta vaditajs un atbildiga persona par projekta finansu vadibu.

- Nodrosinat dokumentaciju par reali, uz parbaudes bridi aktualajiem darbiem un
paveikto Iidz parbaudes datumam.

- Sniegt informaciju par galvenajiem projekta aktivitasu terminiem, planoto iepirkumu
terminiem utt.

9. NEATBILSTOSI VEIKTO IZDEVUMU ATMAKSASANA

Ja projekta ir konstatgtas neatbilstosas izmaksas un ja tas ir iesp&jams atgiit no nakosa planota
maksajuma, tad neatbilstoSas izmaksas tiek atskaititas no nakama finans€juma pieprasijuma.
Projekta vadosais Tstenotajs tick inform&ts par neatbilstosi veikto izdevumu atskaitiS8anu no
Fonda administracijas atbildiga darbinieka puses, nosiitot informaciju Projekta vadoSajam
istenotajam elektroniski.

Kopgjas izmaksas (EUR) 20 000
Fonda finans&jums (EUR) 18 000
Avansa maksajums (20%) 4 000
1 Starpposma maksajums 6 000
Neattiecinami izdevumi, ko konstat&jis Fonda administracijas 700
atbildigais darbinieks (Fonda finansgéjums)

EUR 700 tiks automatiski atrékinati no projektam paredzeta nakama maksajuma

Gala atskaite (kopgjas apstiprinatas Fonda finansgjuma izmaksas 17 16 300
000 — neattiecinamas Fonda finanséjuma izmaksas 700)

Gala maksajums (16 300 — 4 000 — 6 000) 6 300
Kopa projektam samaksats (4 000 + 6 000 + 6 300) 16 300

Ja ir konstatétas neattiecinamas izmaksas, bet tas nav iesp&jams atgiit neatbilstoSo summu
atnemot no nakama maksajuma projektam, Projekta vadoSajam istenotajam tiek nositits
Fonda padomes lémums par neattiecinamas summas atmaksas nosacijumiem Fonda
administracijas Valsts kases konta.



