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Valsts reģionālās attīstības aģentūras

iepirkumu komisijas
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protokols Nr. 1.

_____________________________

/M. Rinčs/
Iepirkuma Publisko iepirkumu likuma

81. panta kārtībā

Ekspertu pakalpojumi par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu

Nolikums

Iepirkuma identifikācijas Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI
Rīga, 2013
Vispārīgā informācija

	Pasūtītāja nosaukums:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūra (turpmāk – Aģentūra vai Pasūtītājs)

	Pasūtītāja reģistrācijas numurs:
	90001733697

	Pasūtītāja juridiskā adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktinformācija:
	tālrunis +371 67079000; fakss +371 67079001

	Iepirkuma identifikācijas Nr.
	VRAA/2013/59/ERAF/MI


Pasūtītāja kontaktpersona

	Kontaktpersona:
	Valsts reģionālās attīstības aģentūras Administratīvā departamenta direktors Mārtiņš Rinčs

	Kontaktpersonas adrese:
	Elizabetes iela 19, Rīga, LV-1010

	Kontaktpersonas tālruņa numurs:
	Tālrunis +371 28337778, fakss  +371 67079001

	Kontaktpersonas e-pasta adrese:
	pasts@vraa.gov.lv 
martins.rincs@vraa.gov.lv 


1. Iepirkuma mērķis

Iepirkuma mērķis ir noteikt piedāvājumu ar viszemāko cenu ekspertu pakalpojumu par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu sniegšanai.

2. Iepirkuma priekšmets un līgums
2.1. Iepirkuma priekšmets ir ekspertu pakalpojumi par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu saskaņā ar Nolikuma 2. pielikumu (Tehniskā specifikācija). Iepirkuma priekšmeta CPV kods: 73000000-2.
2.2. Plānotā iepirkuma līguma summa – līdz LVL 7336,06 (bez PVN). 
2.3. Samaksa par pakalpojumu tiks veikta šādā kārtībā:
2.3.1. 45% (četrdesmit pieci) procenti no iepirkuma līguma summas 10 (desmit) darba dienu laikā pēc pirmā Ziņojuma nodošanas;
2.3.2. galīgais norēķins 20 (divdesmit) darba dienu laikā pēc gala ziņojuma nodošanas
2.4. Iepirkuma līguma izpildes termiņš 2013. gada 10. decembris.
3. Piedāvājuma iesniegšana 
3.1. Pretendenti piedāvājumus iesniedz līdz 2013. gada 25. septembrim plkst. 12.00 Valsts reģionālās attīstības aģentūras Administratīvā departamenta lietvedībā (1. stāvs, pa labi), Elizabetes ielā 19, Rīgā, iesniedzot personīgi vai atsūtot pa pastu. Piedāvājumam jābūt nogādātam šajā adresē līdz nolikumā norādītajam piedāvājumu iesniegšanas termiņam.

3.2. Piedāvājumi, kas nav iesniegti iepirkuma nolikumā noteiktajā kārtībā, nav noformēti tā, lai piedāvājumā iekļautā informācija nebūtu pieejama līdz 3.1.punktā minētajam  brīdim vai kas saņemti pēc norādītā iesniegšanas termiņa, netiek izskatīti un tiek atdoti atpakaļ iesniedzējam.

3.3. Pretendents var atsaukt savu piedāvājumu līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, ierodoties personīgi piedāvājumu uzglabāšanas vietā - Valsts reģionālās attīstības aģentūrā, Elizabetes ielā 19, Rīgā. Piedāvājuma atsaukšanai ir bezierunu raksturs un tā izslēdz Pretendentu no tālākas dalības iepirkumā. Piedāvājuma mainīšanas gadījumā par piedāvājuma iesniegšanas laiku tiks uzskatīts otrā piedāvājuma iesniegšanas brīdis. 

3.4. Pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām Pretendents nevar grozīt savu piedāvājumu.

3.5. Piedāvājumi, kas iesniegti līdz Piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, netiek atdoti atpakaļ, izņemot gadījumus, ja Pretendents atsauc vai groza Piedāvājumu līdz Piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.
4. Piedāvājuma noformēšana

4.1. Publiskā iepirkuma piedāvājumi jāiesniedz personīgi slēgtā aploksnē vai ierakstītā vēstulē, uz tā jābūt norādītai šādai informācijai: Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs vai personas kods (ja Pretendents ir fiziska persona), adrese un kontaktinformācija, kā arī norādei: Piedāvājums iepirkumam „Ekspertu pakalpojumi par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu” (ID Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI). Neatvērt līdz 2013. gada 25. septembrim plkst. 12.00.
4.2. Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Pretendentam jāiesniedz viens piedāvājuma oriģināleksemplārs.

4.3. Piedāvājuma dokumentu lapām jābūt numurētām. Piedāvājuma dokumentiem jābūt cauršūtiem (vienā sējumā).

4.4. Piedāvājumam ir jābūt skaidri salasāmam, bez labojumiem un dzēsumiem.

4.5. Piedāvājumā aiz titullapas jāievieto satura rādītājs. 
4.6. Piedāvājuma titullapā jānorāda Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs vai personas kods (ja Pretendents ir fiziska persona), adrese un kontaktinformācija.

4.7. Pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām Pretendents nevar grozīt savu piedāvājumu.
4.8. Iepirkuma pieteikuma veidlapa jāparaksta Pretendenta pārstāvim ar paraksta tiesībām vai tā pilnvarotai personai. Ja Pretendents ir personu grupa, pieteikuma veidlapa jāparaksta katras personas, kas iekļauta grupā pārstāvim ar paraksta tiesībām vai to pilnvarotai personai.
4.9. Pretendents drīkst iesniegt tikai 1 (vienu) piedāvājuma variantu.
4.10. Pretendents var iesniegt piedāvājumu tikai par visu iepirkuma priekšmeta apjomu.
4.11. Pretendents pēc piedāvājuma iesniegšanas nevar grozīt piedāvājumu.

5. Pretendentu kvalifikācijas prasības
5.1. Pretendents ir fiziska vai juridiska persona vai šādu personu apvienība, jebkurā to kombinācijā, uz kuru neattiecas  Publisko iepirkumu likuma 8.1 panta piektās daļas 1. un 2. punktā noteiktie ierobežojumi Pretendenta dalībai iepirkumā.
5.2. Pretendents ir reģistrēts komercreģistrā vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs (ja attiecināms);.
5.3. Pretendentam ir pieredze vismaz 1 (vienas) iepirkuma priekšmetam līdzīgas/līdzvērtīgas (saskaņā ar tehnisko specifikāciju) marketinga stratēģijas un tās metodoloģijas izstrādē. 
5.4. Pakalpojuma sniegšanai Pretendents piesaista vismaz 1 (vienu) ekspertu, kurš atbilst šādām prasībām:

5.4.1. ekspertam ir augstākā izglītība sociālajās zinātnēs.
5.4.2. ekspertam ir teicamas latviešu valodas, labas angļu un krievu valodas zināšanas;

5.4.3. ekspertam ir pieredze vismaz 1 (vienas) iepirkuma priekšmetam līdzīgas/līdzvērtīgas (saskaņā ar tehnisko specifikāciju) marketinga stratēģijas un tās metodoloģijas izstrādē un ieviešanā pašvaldībā vai plānošanas reģionā, vai valsts un pašvaldību iestādē.

6. Pretendentam jāiesniedz šādi kvalifikāciju apliecinoši dokumenti

6.1. Pretendenta parakstīts pieteikums par piedalīšanos iepirkumā (Nolikuma 1.pielikums).
6.2. Dokuments, kas apliecina, ka Pretendents ir reģistrēts likumā noteiktajos gadījumos un likumā noteiktajā kārtībā (ja attiecināms):
6.2.1. Latvijas Republikas Uzņēmumu reģistrā vai Komercreģistrā reģistrētiem uzņēmumiem (uzņēmējsabiedrībām) – Uzņēmumu reģistra vai Komercreģistra izsniegta Pretendenta reģistrācijas apliecības kopija;
6.2.2. Ārvalstu uzņēmumiem (uzņēmējsabiedrībām) kompetentas attiecīgās valsts institūcijas izsniegts dokuments, kas apliecina, ka Pretendents ir reģistrēts likumā noteiktajos gadījumos un likumā noteiktajā kārtībā.

6.3. Pretendenta piesaistīto ekspertu kvalifikāciju apliecinošie dokumenti – CV (saskaņā ar Nolikuma 3. Pielikumu, apliecinot atbilstību Nolikuma 5.4.3. apakšpunkta prasībām) un iegūto izglītību apliecinošo dokumentu kopijas;
6.4. informāciju par Pretendenta pieredzi iepirkuma priekšmetam līdzīgu/līdzvērtīgu (saskaņā ar tehnisko specifikāciju) marketinga stratēģiju un to metodoloģiju izstrādē, iesniedzot izstrādāto stratēģiju/metodoloģiju sarakstu saskaņā ar Nolikuma 4. Pielikumu, apliecinot atbilstību Nolikuma 5.3. apakšpunkta prasībām. 
6.5. Pretendenta pārstāvja (vienas juridiskās personas vai juridisko personu apvienības) pilnvara vai juridisko personu apvienības sabiedrības vai sadarbības līguma kopija ar norādītu Pretendenta pārstāvja vārdu, uzvārdu, ieņemamo amatu un uzņēmuma nosaukumu, ja Pretendentu iesniegtajā piedāvājumā pārstāv pilnvarotā persona. 
6.6. Personu apvienības katras pilnvarotās personas parakstīts apliecinājums par kopīgu dalību iepirkumā, ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība.
6.7. Personu apvienības gadījumā papildus jāiesniedz:

6.7.1. katras personas, kas ir iekļauta personu apvienībā, rakstisks pieteikumu saskaņā ar Nolikuma 1. Pielikumu.
6.7.2.  6.2. punktā noteiktos dokumentus par katru no personām, kas ir iekļauta personu apvienībā
7. Tehniskais piedāvājums
Tehnisko piedāvājumu Pretendents sagatavo atbilstoši Tehniskās specifikācijas prasībām saskaņā ar Nolikuma 6. pielikumā norādīto Tehniskā piedāvājuma formu.

8. Finanšu piedāvājums

Finanšu piedāvājumu sagatavo atbilstoši Nolikuma 5. Pielikumam. Finanšu piedāvājumā jāiekļauj visi izdevumi, tajā skaitā arī atlaides, nodokļi, nodevas un citi izdevumi, kas nepieciešami, izņemot pievienotās vērtības nodokli, lai nodrošinātu Tehniskās specifikācijas prasību savlaicīgu un kvalitatīvu izpildi. 
9. Pretendentu kvalifikācijas pārbaude

9.1. Pretendentu izslēdz no dalības iepirkumā, ja iepirkuma komisija konstatē, ka:

9.1.1. piedāvājuma dokumenti nav parakstīti un piedāvājumam pievienoto dokumentu kopijas nav apliecinātas vai piedāvājuma dokumentus parakstījusi un piedāvājumam pievienoto dokumentu kopijas apliecinājusi persona, kurai nav tiesību parakstīties Pretendenta vārdā;

9.1.2. Pretendents, atbilstoši Nolikuma prasībām, nav iesniedzis Nolikuma 6., 7. un 8. punktā norādītos dokumentus vai dokumentu saturs neatbilst Nolikumā izvirzītajām prasībām;

9.1.3. Pretendents iesniedzot pieprasīto informāciju, norādījis nepatiesas ziņas vai vispār nav sniedzis ziņas, vai arī to saturs neatbilst Nolikuma prasībām.

9.2. Ja Pretendents ir piegādātāju apvienība, Pretendents tiek izslēgts no turpmākās dalības iepirkumā, ja iepirkumu komisija konstatē, ka kāda no personām, kas iekļauta apvienībā, neatbilst Nolikuma 5.1. punkta prasībām.

10. Piedāvājumu vērtēšana un lēmuma pieņemšana

10.1. Iepirkuma līguma slēgšanas tiesības tiks piešķirtas Pretendentam, kurš būs iesniedzis Nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu ar viszemāko cenu.
10.2. Iepirkuma komisija:

10.2.1. pārbauda piedāvājumu atbilstību Nolikumā noteiktajām prasībām, par atbilstošiem uzskatot tikai tos piedāvājumus, kuri atbilst visām šajā Nolikumā noteiktajām prasībām, neatbilstošie piedāvājumi netiks vērtēti un izslēgti no turpmākas dalības iepirkumā;
10.2.2. no prasībām atbilstošajiem piedāvājumiem nosaka piedāvājumu ar viszemāko cenu;
10.2.3. attiecībā uz pretendentu, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības Nolikumā noteiktajām prasībām un kritērijiem, lai izvērtētu pretendenta atbilstību saskaņā Publisko iepirkumu likuma 8.1panta  piekto daļu, pasūtītājs:

10.2.3.1. attiecībā uz Latvijā reģistrētu (Latvijā atrodas pastāvīgā dzīvesvieta) pretendentu informāciju par maksātnespējas un likvidācijas procesu pieprasa no Uzņēmumu reģistra un informāciju par saimnieciskās darbības apturēšanu iegūst Valsts ieņēmumu dienesta lēmumu par nodokļu maksātāju saimnieciskās darbības apturēšanu datubāzē. Faktu, ka informācija iegūta minētajā datubāzē, apliecina izdruka no šīs datubāzes, kurā fiksēts informācijas iegūšanas laiks;

10.2.3.2. attiecībā uz pretendentu (neatkarīgi no tā reģistrācijas valsts vai pastāvīgās dzīvesvietas) informāciju par Valsts ieņēmumu dienesta administrēto nodokļu parādiem, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādiem, kas kopsummā pārsniedz 100 latus, iegūst Valsts ieņēmumu dienesta administrēto nodokļu (nodevu) parādnieku datubāzē. Faktu, ka informācija iegūta minētajā datubāzē, apliecina izdruka no šīs datubāzes, kurā fiksēts informācijas iegūšanas laiks. 

10.2.4. informē visus Pretendentus par iepirkumā izraudzīto Pretendentu, ar kuru tiks slēgts iepirkuma līgums, triju darbdienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas.
11. Pretendentu tiesības un pienākumi
11.1. Pretendents var laikus pieprasīt iepirkuma komisijai papildus informāciju par Nolikumu.

11.2. Pretendents var atsaukt piedāvājumu. Atsaukumam ir bezierunu raksturs, un tas izslēdz Pretendenta tālāku līdzdalību iepirkuma procedūrā.

12.  Pielikumā:
1. pielikums – Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā;

2. pielikums  - Tehniskā specifikācija;

3. pielikums –CV veidlapa;

4. pielikums – Pretendenta izpildīto pakalpojumu saraksts (veidlapa);

5. pielikums - Finanšu piedāvājuma veidlapa;

6. pielikums – Tehniskā piedāvājuma veidlapa.

                                                                                                                                           1. pielikums

Iepirkuma Nolikumam (Id.Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI)

Pieteikums
par piedalīšanos iepirkumā

„Ekspertu pakalpojumi par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu”

 (identifikācijas Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI)

	Pretendents:
	

	Adrese:
	

	Reģ. Nr./personas kods:
	

	Banka, bankas kods:
	

	Bankas konta Nr.:
	

	Kontaktpersona:
	

	Tālruņa Nr.
	

	Faksa Nr.:
	

	e-pasts:
	


ar šī pieteikuma iesniegšanu:

1. piesakāmies piedalīties iepirkumā „Ekspertu pakalpojumi par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu” (ID Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI). Piekrītam iepirkuma procedūras Nolikuma noteikumiem, apliecinām gatavību sniegt pakalpojumus saskaņā ar Nolikuma un tā pielikumu nosacījumiem, kā arī apstiprina, ka pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu. 

2. apliecinām, ka neesam snieguši nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai.
3. apliecinām, ka piekrītam saņemt ar elektronisko parakstu parakstītus dokumentus uz pieteikumā norādīto e-pasta adresi iepirkuma procedūras norises un iepirkuma līguma (no tā izrietošo saistību) darbības laikā.

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


                                      2. pielikums

Iepirkuma Nolikumam (Id.Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI)

Tehniskā specifikācija

Iepirkumam

„Ekspertu pakalpojumi par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu”

(identifikācijas Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI)

1. Vispārīgā informācija

Valsts reģionālās attīstības aģentūra (VRAA) ir partneris INTERREG IVA projektā „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” (Single CBR Home Market– Home Market). Projekta mērķis ir ieviest sistēmu, kas palīdzētu vietējiem uzņēmējiem ieiet starptautiskajā tirgū, izveidot platformu, kurā inovatīviem Centrālā Baltijas jūras reģiona (BCR)  mazajiem un vidējiem uzņēmējiem (MVU) būs pieejams pārrobežu kapitāls, veicināt pārrobežu biznesa integrāciju, izcelt „Start-up” biznesa vietējās inkubācijas priekšrocības, veidot pārrobežu sadarbību reģiona ietvaros daudz efektīvākā un agrākā biznesa attīstības pakāpē, fiziski un psiholoģiski palielināt izpratni projekta dalībniekiem, mērķa grupām („new-born global”, inovatīvie un reģionālie MVU) par Mājas tirgus koncepciju. 

Projekta ietvaros plānots izstrādāt Teritoriālā marketinga stratēģijas struktūru (TMSS), ar kuras palīdzību varētu izstrādāt individuālu pašvaldības Teritoriālā marketinga stratēģiju (TMS). TMS ir jābūt kā plānam, ar kuru būtu iespējams efektīvāk ieviest aktivitātes konkrētās pašvaldības teritorijas iekšējo procesu sakārtošanai, lai tā kļūtu pievilcīgāka gan jau esošajiem iedzīvotājiem, gan uzņēmējiem. Turklāt izstrādātajai TMS jābūt iekļautam arī plānam par to kā veiksmīgāk pozicionēt pašvaldības teritoriju un tās uzņēmējus ārējos tirgos. Lai īstenotu projektā plānotās aktivitātes, ir paredzēts izveidot TMSS un veikt pilotprojektu, izstrādājot TMS vienai pašvaldībai Latvijā: 

1.1. Teritoriālā marketinga stratēģijas struktūras izveide – plānots izveidot TMSS, kas, paredzot nelielu pielāgošanu konkrētai pašvaldībai, būtu pielietojama visās Latvijas Republikas pašvaldībās. TMSS sastāv no vadlīnijām, definētiem instrumentiem un labās prakses piemēriem, ar kuru palīdzību pašvaldības var sekmīgāk izmantot iekšējās teritorijas resursus pašvaldības iedzīvotāju labklājības līmeņa celšanai, veicināt konkrētā teritorijā esošu uzņēmumu sadarbību, konkurētspēju Latvijas un starptautiska mēroga tirgos, izmantojot sadarbību starp teritorijā esošajām ieinteresētajām pusēm: pašvaldība, uzņēmēji, pētniecības un zinātnes institūcijas, izglītības iestādes u.c. Rezultātā tiks veikts pilotprojekts Pasūtītāja norādītā LR pašvaldībā, kurā, pielietojot TMSS, tiks izstrādāta Teritoriālā marketinga stratēģija (TMS) izvēlētajai pašvaldībai. 
1.2. Teritoriālā marketinga stratēģijas izstrāde vienā Pasūtītāja izvēlētā Latvijas Republikas pašvaldībā - paredz izstrādāt TMS, kas tiks dalīta divās lielās kategorijās – iekšējās pašvaldības teritorijas uzņēmējdarbības vides sakārtošana un instrumentu izstrāde pašvaldības teritorijā esošu uzņēmēju virzībai ārējos tirgos Latvijas un starptautiskā mērogā. 

2. Informācija par iepirkuma pirmo daļu:

2.1. Izstrādāt projekta plānu, kurā būtu ietverta informācija par:

2.1.1. darbu izpildes grafiku;

2.1.2. paredzētajām aktivitātēm;

2.1.3. pētījumiem un citiem resursiem, kurus plānots izmantot TMSS izstrādē;

2.1.4. nepieciešamo informāciju, kas jāsagatavo pašvaldībai pilotprojekta ieviešanas uzsākšanai; 

2.1.5. sasniedzamajiem rezultātiem. 

2.2. Izstrādāt TMS metodoloģiju, kurā jāietver šādas sadaļas:

2.2.1. Teorētiskās bāzes izveide un informācijas ievākšana:

2.2.1.1. Intervijas ar ārzemju un pašmāju ekspertiem par TMSS izstrādi ir vēlamas, iepriekš vienojoties ar Pasūtītāju; 

2.2.1.2. akadēmisko rakstu, literatūras un citu plānošanas dokumentu analīze, kas saistīta ar TMSS izstrādi; 

2.2.2. potenciālas uzņēmēju un pašvaldības komunikācijas platformas izveide (par formātu un izpildi vienojoties ar pašvaldību un Pasūtītāju)

2.2.3. balstoties uz 2.2.1. punktā veiktajām aktivitātēm  tiek izstrādātas vadlīnijas TMS izveidei – priekšnoteikumi, kas jāievēro, un darbības, kas obligāti jāveic, lai TMS varētu sekmīgi ieviest un īstenot jebkurā pašvaldībā Latvijā;

2.2.4. Analītiskā procesa izklāsts:

2.2.4.1. iekšējā un ārējā tirgus analīze – konkurenti, sabiedrotie;

2.2.4.2. lietotāju analīze – iedzīvotāju, uzņēmēju, pašvaldības viesu analīze un segmentēšana;

2.2.5. TMSS teorētiskajā pamatojumā vēlamās sadaļas:

2.2.5.1. marketinga definīcijas un filozofijas pielietojums teritorijas pārvaldības uzlabošanā;

2.2.5.2. teritoriālā marketinga definēšana un aktualitāte;

2.2.6. instrumentu definēšana, ko pašvaldības var lietot, lai īstenotu TMS savā teritorijā: 

2.2.6.1. vienota pašvaldības zīmola koncepts un izstrādes aktualitāte;

2.2.6.2. jauno mediju platformu pielietojums un perspektīvas kā TMS ieviešanas sastāvdaļa (Sociālie tīkli, mobilās aplikācijas, u.c.);

2.2.6.3. potenciāla kopēja teritorijas piedāvājuma(produkti, pakalpojumi) kataloga piemēri (vismaz divi) un uzbūves principi;
2.2.6.4. jebkādi citi kanāli, kuri var palīdzēt TMS ieviešanā.

2.2.7. rezultātu izmērāmība un kontroles sistēmas izstrādāšana;

2.2.8. TMSS formas izveide, pēc kuras būtu viegli vadīties, ērti aizpildīt un efektīvi pielietot. 

2.3. Organizēt un vadīt vienu fokusgrupu pilotprojekta pašvaldībā par uzņēmēju interesēm teritorijas attīstībā un par uzņēmēju sadarbību ar pašvaldību (kafijas paužu un telpu nomas izmaksas tiek segtas no Home market projekta budžeta līdzekļiem). 

2.3.1. jāizstrādā pasākuma darba kārtība un fokusgrupas darba mērķi;

2.3.2. jānodrošina vismaz 8 dalībnieki (pašvaldības, uzņēmumu, izglītības iestāžu, uzņēmēju atbalsta organizāciju pārstāvji); 

2.3.3. pasākuma ilgums – aptuveni 2 stundas;

2.3.4. jānodrošina diskusiju moderēšana;

2.3.5. jāsagatavo fokusgrupas darba rezultātu analīze, kas jāņem vērā metodoloģijas izstrādē. 

2.3.6. rezultātu analīze tiek iesniegta līgumā norādītajai kontaktpersonai elektroniskā formātā piecu darba dienu laikā pēc darba grupas sanāksmes;

2.4. Nodrošināt sadarbību ar Valsts reģionālās attīstības aģentūru un pilotprojekta pašvaldību. 

2.5. Sagatavot rakstisku informāciju publicēšanai Home market projekta informatīvajos materiālos un mājas lapā par pilotprojekta, progresu, konceptu un rezultātiem pēc Pasūtītāja pieprasījuma. 

2.6. Darbu izpildes plānotais termiņu ietvars:

	Darbs
	Izpildes termiņš

	Sagatavota un saskaņota ar Pasūtītāju visa pilotprojekta ieviešanas plāns, ietverot plānoto struktūru un sadaļās ietveramās informācijas apjomu un sadalījumu.
	Ne vēlāk kā nedēļu pēc līguma noslēgšanas dienas.

	Izstrādāta metodoloģija TMSS pašvaldībām Latvijā. Metodoloģijas projekta un starpposma atskaites saskaņošana ar Pasūtītāju.
	Metodoloģijas projekts – ne vēlāk kā divas nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.

Metodoloģijas starpposms – ne vēlāk kā trīs nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.

Metodoloģijas gala variants - ne vēlāk kā piecas nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.

	Noorganizēta fokusgrupa pilotprojekta pašvaldībā par uzņēmēju interesēm teritorijas attīstībā un par uzņēmēju sadarbību ar pašvaldību. Iesniegts apkopojums par fokusgrupas darba rezultātiem.
	Noorganizēta fokusgrupa – ne vēlāk kā trīs nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.

Iesniegts apkopojums Pasūtītājam – ne vēlāk kā 5 darba dienas pēc fokusgrupas noslēguma. 

	TMSS formas izveide
	Ne vēlāk kā četras nedēļas pēc līguma noslēgšanas.

	Iepirkuma 1. Daļas ziņojuma prezentēšana Pasūtītājam.
	Ne vēlāk kā četras nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.

	Iepirkuma 1. Ziņojuma gala versijas iesniegšana Pasūtītājam
	Ne vēlāk kā piecas nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.


2.7. Darba nodevums sastāv no:

2.7.1. pilotprojekta ieviešanas plāns;

2.7.2. metodoloģijas projekts;

2.7.3. metodoloģijas starpposma prezentācija; 

2.7.4. atskaite par fokusgrupas darba rezultātiem un veikta to detalizēta analīze;

2.7.5. pirmais ziņojums, kas sastāv no TMSS metodoloģijas un TMSS formas pašvaldībām;

2.8. Informācija jāsagatavo gan papīra formā, gan elektroniski un jāiesniedz līgumā norādītajai kontaktpersonai (Ronalds Štrauhs).
3. Informācija par iepirkuma otro daļu:

3.1. Izveidot detalizētu TMS izstrādes un ieviešanas plānu pilotprojekta pašvaldībai balstoties uz TMSS formu. Plānā būtu ietverta informācija par: 

3.1.1.  darbu izpildes grafiku;

3.1.2.  paredzētajām aktivitātēm;

3.1.3.  darba grupu tikšanās grafiku;

3.1.4.  sadarbības formātu ar pašvaldību un citām pilotprojekta īstenošanā iesaistītajām pusēm.

3.2. TMS jāietver šādas sadaļas:

3.2.1. Veikta pašvaldības teritorijas izpēte, kurā ir iekļauts: 
3.2.1.1. teritorijā esošās situācijas novērtējums;

3.2.1.2. veikta iekšējā un ārējā tirgus analīze (konkrētā pašvaldība un Latvija); 
3.2.1.3. izvērtētas pašvaldības kā teritorijas iespējas piesaistīt investīcijas un piedāvāti risinājumi investīciju piesaistei; 
3.2.1.4. izvērtēta teritorijā piedāvāto perspektīvi labāko produktu esošā un potenciālā konkurētspēja mērķtirgos;

3.2.2. pašvaldību atbalsta instrumenti uzņēmumu konkurētspējas veicināšanai starptautiskajos tirgos;

3.2.3. TMS izstrādes aktualitāte un ieviešanas nepieciešamība pilotprojekta pašvaldībā;
3.2.4. definēta TMS struktūra;

3.2.5. definēts TMS izstrādes process;

3.2.6. definēta TMS ieviešanas organizēšana;

3.2.7. sadarbībā ar darba grupu definēta vīzija, mērķi, uzdevumi un kontroles rādītāji, lai izvērtētu TMS ieviešanas procesu un rezultātus;

3.2.8. izstrādāti ieteikumi turpmākai TMS izmantošanai un pielietošanai.

3.3. Izveidota darba grupa, kas sastāv no pašvaldības pārstāvjiem, uzņēmēju pārstāvjiem, citām pilotprojekta īstenošanai svarīgām pusēm;

3.3.1. iesniegts rakstisks pamatojums darba grupas locekļu atlasei;

3.3.2. pamatojums tiek iesniegts līgumā norādītajai kontaktpersonai elektroniskā formātā piecu darba dienu laikā pirms pirmās darba grupas sanāksmes;

3.4. Darba grupas sanāksmes apraksts (kafijas paužu un telpu nomas izmaksas tiek segtas no Home market projekta budžeta līdzekļiem):
3.4.1. Organizētas trīs darba grupas sanāksmes;

3.4.2. katrai darba grupas sanāksmei izstrādāta darba kārtība;

3.4.3. sagatavots darba grupas sanāksmes rezultātu apkopojums, kura rezultāti jāņem vērā TMS izstrādē;

3.4.4. rezultātu apkopojums tiek iesniegta līgumā norādītajai kontaktpersonai elektroniskā formātā piecu darba dienu laikā pēc darba grupas sanāksmes.

3.5. Sagatavot rakstisku informāciju publicēšanai Home Market projekta informatīvajos materiālos un mājas lapā par pilotprojekta, progresu, konceptu un rezultātiem pēc Pasūtītāja pieprasījuma. 

3.6. Piedalīties divu Home market projekta semināru organizēšanā (darba valoda – latviešu):

3.6.1. piesaistīt semināra dalībniekus atbilstoši tā darba kārtībā iekļautajiem jautājumiem, saskaņojot ar Pasūtītāju;

3.6.2. piedalīties semināru darba kārtības izstrādē un lektoru piesaistē;

3.6.3. vadīt semināra darba grupas pēc pasūtītāja pieprasījuma. Piedalīties diskusijās;

3.6.4. sniegt prezentāciju latviešu valodā par pilotprojekta rezultātiem savas kompetences jautājumos;

3.7. Nodrošināt sadarbību ar Valsts reģionālās attīstības aģentūru un pārējiem pilotprojekta partneriem.

3.8. Darbu izpildes plānotais termiņu ietvars:

	Darbs
	Izpildes termiņš

	Izveidots detalizēts TMS izstrādes un ieviešanas plāns Pasūtītāja definētajai pašvaldībai sadarbībā ar darba grupu.
	Izveidots TMS izstrādes un ieviešanas plāns - ne vēlāk kā piecas nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.

Saskaņots ar Pasūtītāju – ne vēlāk kā sešas nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.

	TMS izstrāde. TMS starpposma progresa prezentēšana Pasūtītājam.
	TMS izstrādes starpposms – ne vēlāk kā astoņas nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.

TMS gala variants - ne vēlāk kā 10 nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.

	Sagatavot informāciju publicēšanai Home market projekta informatīvajos materiālos un mājas lapā par pilotprojekta, progresu, konceptu un rezultātiem.
	Laika periodā no 2. nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas līdz 2013. gada 10. Decembrim.

	Izveidota darba grupa. Organizētas 3 darba grupas (DG) sanāksmes. Katrai sanāksmei sagatavots rezultātu apkopojums.
	Izveidota darba grupa un iesniegts rakstisks pamatojums darba grupas locekļu izvēlei – ne vēlāk kā piecas dienas pirms pirmās DG sanāksmes.

DG sanāksmes – tiks saskaņotas ar Pasūtītāju un DG locekļiem;

Rezultātu apkopojums – ne vēlāk kā 5 darba dienas pēc sanāksmes.

	Iepirkuma 2. Daļas ziņojuma prezentēšana Pasūtītājam.
	Ne vēlāk kā 10 nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.

	Iepirkuma 2. Ziņojuma gala versijas iesniegšana Pasūtītājam
	Ne vēlāk kā 11 nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.

	Līdzdalība Home market projekta semināru organizēšanā. 
	Laika periodā no iepirkuma līguma noslēgšanas brīža līdz 2013. gada 10.  decembrim 

	Iepirkuma gala ziņojuma prezentēšana Pasūtītājam.
	Ne vēlāk kā 11 nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.

	Iepirkuma gala ziņojuma iesniegšana Pasūtītājam.
	Ne vēlāk kā 12 nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas.


3.9. Darba nodevums sastāv no:

3.9.1. elektroniski iesniedzamā informācija:

3.9.2. izveidots detalizēts TMS izstrādes un ieviešanas plāns;

3.9.3. TMS izstrādes starpposma progresa prezentācija Pasūtītājam; 

3.9.4. apkopojums par katru darba grupas sanāksmi (3 atskaites);

3.9.5. rakstisks pamatojums darba grupas locekļu atlasei;

3.9.6. otrais ziņojums, kas sastāv no TMS pašvaldībai; 

3.10. Iepirkuma gala ziņojums, kas satur pirmo un otro ziņojumu (latviešu un angļu valodā);

3.11. Kopā ar Pasūtītāju noorganizēti divi semināri.
3.12. 3.10. punktā definētie nodevumi jāiesniedz CD elektroniskā formātā(.doc vai .docx un .pdf) un vienā papīra eksemplārā gan angļu, gan latviešu valodās;
4. Iepirkuma galvenie nodevumi:

4.1. Ne vēlāk kā 5 nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas sagatavots pirmais ziņojums, kas satur izstrādātu pētījuma metodoloģiju  un TMSS forma LR pašvaldībām;

4.2. Ne vēlāk kā 11 nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas sagatavots otrais ziņojums, kas satur izstrādātu pilotprojekta pašvaldības TMS;

4.3. Ne vēlāk kā 12 nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas sagatavots gala ziņojums, kas satur pirmo, otro ziņojumu (latviešu un angļu valodā).
5. Galveno darbu izpildes gaita: 

5.1. Vienas nedēļas laikā pēc iepirkuma līguma noslēgšanas, sagatavot un saskaņot ar Pasūtītāju pētījuma struktūru un sadaļās ietveramās informācijas apjomu un tā sadalījumu;

5.2. Veikt nodevumu melnraksta apspriešanu ar Pasūtītāju ne vēlāk kā vienu nedēļu pirms katra nodevuma iesniegšanas termiņa;

5.2.1. Prezentēt sagatavoto pētījuma pirmo ziņojumu Pasūtītājam ne vēlāk kā 4 nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas;

5.2.2. Prezentēt sagatavoto pētījuma otro ziņojumu Pasūtītājam ne vēlāk kā 9 nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas;

5.2.3. Prezentēt sagatavoto pētījuma gala ziņojumu Pasūtītājam ne vēlāk kā 14 nedēļas pēc līguma noslēgšanas dienas, kā arī konferencē un semināros, kuru norises laiki un vieta tiks saskaņoti ar Pasūtītāju.
5.3. Veikt nepieciešamos precizējumus un papildinājumus pētījumā atbilstoši Pasūtītāja norādījumiem;

5.4. Pētījuma saturu, metodoloģiju (arī analīzes aspekti), izstrādes grafiku, Pasūtītāja organizēto semināru darba kārtības, lektorus un citus ar darba procesu saistītos darbus pirms to veikšanas saskaņot ar Pasūtītāju;

6. Darba organizēšana:

6.1. Izstrādāt sanāksmju grafiku ar Pasūtītāju, kas paredz projekta progresa apspriešanu ne retāk kā reizi kalendārajā mēnesī, un saskaņot to ar Pasūtītāju.

6.2. Darba izpildes plānotais termiņa ietvars var tikt mainīts un pielāgots, abpusēji vienojoties ar Pasūtītāju un ņemot vērā 7.3. punktu; 

6.3. Plānotās projekta aktivitātes ir jāīsteno ne vēlāk kā līdz 2013.gada 10. decembrim.
3. pielikums

Iepirkuma Nolikumam (Id.Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI)

CV (veidlapa)

Iepirkumam

„Ekspertu pakalpojumi par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu”

(identifikācijas Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI)

1. Uzvārds:

2. Vārds:

3. Izglītība:

	Izglītības iestāde
	Mācību laiks (no/līdz)
	Iegūtais grāds vai kvalifikācija

	<…>
	<…>/<…>
	<…>

	<…>
	<…>/<…>
	<…>


4. Valodu prasme: Uzrādīt valodas prasmes līmeni (skaitliskais vērtējums no 1 – teicami, līdz 5 - pamatzināšanas)
	Valoda
	Lasot
	Runājot
	Rakstot

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


5. Dalība profesionālās organizācijās:

6. Citas prasmes: 

7. Pašreizējais amats un galveno darba pienākumu apraksts:

8. Profesionālā pieredze (informācija par eksperta atbilstību Nolikuma 5.4.3. punkta prasībām):

	Laiks (no/līdz)
	Darba devējs vai Pasūtītājs (uzņēmuma līguma gadījumā)
	Amats un galveno darba pienākumu apraksts vai veicamā darba apraksts (uzņēmuma līguma gadījumā)

	<…>/<…>
	<…>
	<…>

	<…>/<…>
	<…>
	<…>


Ar šo es apņemos saskaņā ar <Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs un adrese> (turpmāk – Pretendents) piedāvājumu Valsts reģionālās attīstības aģentūras rīkotajam iepirkumam „Ekspertu pakalpojumi par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu” (ID Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI), piedalīties iepirkuma līguma izpildē kā eksperts, gadījumā, ja Pretendentam tiek piešķirtas tiesības slēgt iepirkuma līgumu un iepirkuma līgums tiek noslēgts. 

Vārds, uzvārds:___________________

Paraksts: ________________________

Datums:____________________

4. pielikums

Iepirkuma Nolikumam (Id.Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI)

Pretendenta izpildīto pakalpojumu saraksts

Iepirkumam

„Ekspertu pakalpojumi par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu”

(identifikācijas Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI)

	Nr.p.k.
	Izstrādātās marketinga stratēģijas un  to metodoloģijas 
	Izstrādes laiks
	Pasūtītājs, Pasūtītāja kontaktinformācija (tālrunis, e-pasts)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	...
	
	
	


	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds













5. pielikums

Iepirkuma Nolikumam (Id.Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI)






Finanšu piedāvājums (veidlapa)

Iepirkumam

„Ekspertu pakalpojumi par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu”

(identifikācijas Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI)

	Pakalpojums
	Cena bez PVN, LVL 
	PVN, LVL
	Cena ar PVN, LVL

	Ekspertu pakalpojumi par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu
	 
	 
	 


Ja Pretendents ir fiziska persona, Finanšu piedāvājuma iepirkuma ailē „Cena bez PVN, LVL” Pretendents norāda pakalpojuma sniegšanas cenu, ieskaitot visus normatīvajos aktos noteiktos nodokļu maksājumus, kas piemērojami fiziskai personai izmaksājamai atlīdzībai, tajā skaitā,  darba devēja maksājamā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu daļa. Minētajā gadījumā ailes „PVN, LVL” un „Cena ar PVN, LVL” nav  jāaizpilda.

Ar šo apliecinu piedāvātās cenas pamatotību un spēkā esamību:

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


6.pielikums

Iepirkuma Nolikumam (Id.Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI)

Tehniskais piedāvājums (veidlapa)

Iepirkumam

„Ekspertu pakalpojumi par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu”

(identifikācijas Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI)

	Prasības
	Pretendenta piedāvājums

	Pirmais posms

Teritoriālā marketinga stratēģijas struktūras (turpmāk – TMSS) izveide – plānots izveidot TMSS, kas, paredzot nelielu pielāgošanu konkrētai pašvaldībai, būtu pielietojama visās Latvijas Republikas pašvaldībās. TMSS sastāv no vadlīnijām, definētiem instrumentiem un labās prakses piemēriem, ar kuru palīdzību pašvaldības var sekmīgāk izmantot iekšējās teritorijas resursus pašvaldības iedzīvotāju labklājības līmeņa celšanai, veicināt konkrētā teritorijā esošu uzņēmumu sadarbību, konkurētspēju Latvijas un starptautiska mēroga tirgos, izmantojot sadarbību starp teritorijā esošajām ieinteresētajām pusēm: pašvaldība, uzņēmēji, pētniecības un zinātnes institūcijas, izglītības iestādes u.c. Rezultātā tiks veikts pilotprojekts Pasūtītāja norādītā LR pašvaldībā, kurā, pielietojot TMSS, tiks izstrādāta Teritoriālā marketinga stratēģija (TMS) izvēlētajai pašvaldībai. 
	

	Otrais posms

Teritoriālā marketinga stratēģijas izstrāde vienā Pasūtītāja izvēlētā Latvijas Republikas pašvaldībā - paredz izstrādāt TMS, kas tiks dalīta divās lielās kategorijās – iekšējās pašvaldības teritorijas uzņēmējdarbības vides sakārtošana un instrumentu izstrāde pašvaldības teritorijā esošu uzņēmēju virzībai ārējos tirgos Latvijas un starptautiskā mērogā. 
	


Ar šo apliecinām, ka iepirkuma līgumu iepirkumam „Ekspertu pakalpojumi par INTERREG IVA projekta „Vienots Centrālbaltijas reģiona mājas tirgus” pilotprojektu aktivitāšu ieviešanu” (identifikācijas Nr. VRAA/2013/59/ERAF/MI) izpildīsim atbilstoši Tehniskās specifikācijas (Nolikuma 2. pielikums) prasībām. Tehniskās specifikācijas prasības ir zināmas un saprotamas.
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